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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI STEFANESTII DE JOS cu sediul in sos. Stefinesti nr. 116,
comuna Stefanestii de Jos, judetul Ilfov, in baza prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ coroborate cu art. II din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.
55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,
organizeaza concurs recrutare in vederea ocuparii functiei publice de executie vacante de Consilier
clasa I, grad profesional Asistent — Biroul Impozite si Taxe locale, cu duratd normala a timpului de
munca.

Conditiile pentru ocuparea unei functii publice sunt cele prevazute la art. 465 din OUG 57/2019
privind Codul Administrativ.

Conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de Consilier clasa
I, grad profesional Asistent — Biroul Impozite si Taxe locale sunt:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- vechime 1n specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: 1 an.
Concursul va avea loc la sediul Primariei Stefanestii de Jos din sos. Stefanesti nr. 116, comuna

Stefanestii de Jos, judet Ilfov in data de 31 Martie 2021, incepand cu ora 11%° —proba scrisa. Interviul
va avea loc in data de 02.04.2021.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Stefanestii de Jos din sos. Stefanesti nr. 116,
comuna Stefanestii de Jos, judet Ilfov in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
primariei si la avizier, respectiv de la data 25.02.2021 pana la data de 16.03.2021, ora 14:00, iar
documentele de participare sunt cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotararea Guvernului nr.
611/2008. Selectia dosarelor de concurs se realizeaza in 5 zile lucrdtoare de la expirarea datei limita
de depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face in
data de 23.03.2021, ora 15:00. Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la
nr. de telefon 021-361.35.29, persoana de contact Grigore Liana Zenaida — Inspector Asistent,
Primaria Stefanestii de Jos, email: office@primariastefanesti.ro.



Dosarul de inscriere va contine urmatoarele documente (conform art. 49 alin (1) din HG nr.
611/2008):

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Atributiile functiei :

- Sa foloseasca timpul de munca exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, in acest sens,
nu se ocupd in timpul de munca de activitdti care nu sunt cuprinse in atributiile si indatoririle
sale ori nu sunt dispuse de sefi ierarhici;

- Sa aibd capacitatea de organizare a locului de munca;

- Sa participe activ la rezolvarea sarcinilor echipei;

- Sa fie cinstit, loial si disciplinat, dand dovada in toate imprejurdrile de o atitudine civilizata si
corecta fatd de toate persoanele cu care vine in contact;

- Sa respecte cu strictete regulile de protectie a muncii si P.S.I. din obiectivul unde desfasoara
serviciul,

- Intocmeste raport siptimanal de lucru care va fi prezentat scris si vorbit persoanei desemnate
de primar;

- Completeaza depune si transmite declaratia unicad privind impunerea veniturilor persoanelor
fizice;

- Emite si comunica somatii de plata insotite de titlu executoriu;

- Opereaza pe rolul fiscal chitante, extrase de platd pentru persoane fizice si juridice;

- Opereaza pe matricole ( cladiri, teren transport, amenzi) persoane fizice si juridice;

- Intocmeste borderou debite pentru persoane fizice si juridice (cladiri, teren, transport, amenzi,
cheltuieli);

- Intocmeste borderou scaderi pentru persoane fizice si juridice (cladiri, teren, transport, amenzi,
cheltuieli);

- Intocmeste borderou corespondenta;

- Intocmeste referatul de restituire pentru sumele platite de citre contribuabil, in plus sau eronat


https://lege5.ro/App/Document/geytgnrrgy/hotararea-nr-611-2008-pentru-aprobarea-normelor-privind-organizarea-si-dezvoltarea-carierei-functionarilor-publici?pid=210641943&d=2020-12-21#p-210641943
https://lege5.ro/App/Document/geytgnrrgy/hotararea-nr-611-2008-pentru-aprobarea-normelor-privind-organizarea-si-dezvoltarea-carierei-functionarilor-publici?pid=210641943&d=2020-12-21#p-210641943
https://lege5.ro/App/Document/geztsobvgi/legea-educatiei-nationale-nr-1-2011?pid=45727535&d=2020-12-21#p-45727535

la bugetul local;

Intocmeste si verifica toate actele si inscrisurile necesare in vederea executdrii silite, cu
respectarea prevederilor legale;

Face verificari si intocmeste note, decizii privind restituiri, compensari, corectii de erori
materiale ale contribuabililor din evidenta fiscala, in conformitate cu legislatia in vigoare
Verifica legalitatea si valabilitatea titlurilor executorii primite si aplicd masurile legale
corespunzatoare;

Asigura asistentd contribuabililor, persoane fizice si juridice la solicitarea acestora prin
urmatoarele forme :corespondenta scrisa ,telefon, relatii cu publicul si mijloace electronice de
comunicare pentru completarea declaratiilor de impunere si a documentelor si actelor fiscale
in vederea depunerii si Inregistrarii acestora la registratura unitatii;

Preia declaratiile de impozite si taxe locale asigurand valorificarea si inregistrarea acestora in
evidenta fiscald cu ajutorul programului informatic de impozite si taxe locale;

Constata contraventiile prevazute in hotararile Consiliului Local Stefanestii de Jos si aplica
amenzile contraventionale aferente;

Urmareste executarea hotararii judecatoresti si a altor titluri executorii in ceea ce priveste
amenzile contraventionale;

Solutioneaza cererile prin care se solicita relatii referitoare la aplicarea masurilor de executare
si/sau alte modalitati de stingere a creantelor;

Intocmeste referate si completeaza informatii certificat atestare fiscald, adeverinte;
Instiinteaza contribuabili persoane fizice si juridice asupra obligatiilor fiscale si solicita
efectuarea platilor in termen legal;

Colaboreaza cu instantele judecatoresti, biroul executorului judecétoresc, lichidatori judiciari,
in ceea ce priveste corecta stabilire a creantelor bugetului local, fata de patrimoniul debitorilor
aflati in stare de insolventa;

Administreaza baza de date privind impozitele si taxele locale, asigura publicarea pe site-ul
institutiei a actelor administrative emise in cadrul procedurii de executare silita;

Se ocupa cu impunerea, constatarea si controlul impozitelor si taxelor locale;

Numeroteaza actele si intocmeste procese-verbale de predare-primire pentru arhivarea
documentelor din cadrul compartimentului cétre arhiva institutiei;

Indeplineste orice alte atributii stabilite de seful ierarhic — Sef Birou, Primar, Viceprimar;

La incetarea raportului de serviciu, salariatul are obligatia sa predea lucrarile si documentele
realizate pe suport de hartie, precum si unitatea de calculator cu toate documentele electronice
pe care le-a intocmit pe timpul activitatii;

Sa execute Intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit ilegale si sa fie
respectuos in raporturile de serviciu;

Sa fie cinstit, loial si disciplinat, dand dovada in toate imprejurdrile de o atitudine civilizata si
corecta fata de toate persoanele cu care vine in contact;

Prezentele atributii nu sunt limitative, putdnd fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul institutiei;



Bibliografia propusd pentru functia publica de executie vacante de Consilier clasa I, grad
profesional Asistent — Biroul Impozite si Taxe locale:

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ — Partea a VI-a: Statutul Functionarilor Publici,
Prevederi Aplicabile Personalului contractual din Administratia Publica si Evidenta
Personalului Platit din Fonduri Publice:

Constitutia Romaniei;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si completarile ulterioare ;
Hotararea nr. 683/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice a aplicare a prevederilor art.
14 din O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publica;

Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii privind elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,
modificarile si completarile acestora.

PRIMAR,
STEFAN IONEL ROBERT



