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Stefanestii de Jos este o comuna in judetul Ilfov, Muntenia, Romania, 

formata din satele Cretuleasca, Stefanestii de Jos (resedinta) si Stefanestii 

de Sus. Este asezata in partea de nord-est a Bucurestiului, la o distanta de 

15 km. Comuna Stefanestii de Jos se afla in centrul judetului, la nord-est 

de Bucuresti, in campia Vlasiei, pe malurile raului Pasarea. 

In ceea ce priveste raportul, acesta contine informatii despre activitatea 

aparatului de specialitate al Primarului si a serviciilor publice din 

subordinea acestuia. 

Asa cum am incercat in fiecare an, acest raport nu vreau sa reprezinte 

doar un act administrativ, ci sa fie un instrument de informare a 

cetatenilor comunei cu privire la modul si eficienta rezolvarii treburilor 

publice, a actiunilor intreprinse pentru realizarea strategiilor, a modului de 

indeplinire a obiectivelor propuse pe principalele domenii de activitate, 

manifestandu-mi inca o data deschiderea si transparenta fata de cetatean. 

Incercam sa imbunatatim in fiecare an calitatea si eficienta muncii 

noastre. Ca si in anii anteriori , pentru atingerea scopurilor propuse am 

folosit prerogativele conferite de legea autoritatii executive in conditiile 

legislatiei actuale, cu respectarea principiilor fundamentale conferite de 

lege. 

Si m anul 2018, la toate realizarile institutiei, un aport deosebit de 

important a fost adus de intregul aparat de lucru al primarului si de 

personalul serviciilor subordonate, care convins de importanta muncii sale 
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a depus eforturi remarcabile pentru obtinerea rezultatelor care vor fi 

prezentate in continuare. 

Asa cum a rezultat si din structura rapoartelor de activitate ale anilor 

precedenti, atributiile care imi sunt conferite prin lege nu se pot indeplini 

decat prin intermediul intregii structuri a primariei, de aceea in calitate de 

conducator al administratiei publice locale, in acest raport se vor regasi 

rezultatele tuturor compartimentelor si ale serviciilor subordonate. 

Actiunile care au fost intreprinse in anul 2018 au vizat toate sectoarele 

de activitate din sfera administratiilor locale, respectiv : Administrator 

public, Secretar comuna, Consilier personal, Compatiment Contabilitate, 

Compartiment Resurse Umane, Biroul impozite st taxe locale, 

Compartimentul Registru Agricol si protectia mediului, Compartimentul 

urbanism, cadastru, amenajarea teritoriului si autorizarea lucrarilor de 

constructii, Biroul asistenta sociala si autoritate tutelara, Serviciul public 

comunitar local de evidenta a persoanelor, Starea civila, Compartimentul 

administrativ, Secretariat si IT, Serviciul volunar pentru situatii de 

urgenta, Serviciul politia locala, Expert pentru problemele romilor, 

Compartiment Arhiva, Mediator sanitar. 

In continuare permiteti-mi sa va prezint rezultatele institutiei, pe 

principalele compartimente si domenii de activitate. 
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Legea nr. 286/2006 care modifica SI completeaza Legea nr. 215/2001 a 

administratiei publice Locale, cap. 8 art. 112 reglementeaza functia de 

Administrator Public. Primarul este eel care deleaga catre Administratorul 

Public atributii ce tin de managementul public al unitatii administrativ teritoriale 

sau de alte entitati apartinatoare, in baza contractului de management si a fisei 

postului, cat si prin dispozitii exprese. Administratorul Public face parte din 

categoria personalului contractual, cu obligatia legala de a completa si publica 

declaratiile de avere si de interese. 

Administratorul public este persoana care, m baza unui contract de 

management incheiat in acest sens cu primarul comunei Stefanestii de Jos, 

indeplineste anumite atributii destinate derularii in conditii optime a activitatii 

de realizare a cadrului administrativ public general la nivelul comune1, de 

implicare activa in procesul de rezolvare a problemelor publice, de 

preintampinare si/sau de reducere a cauzelor si/sau efectelor evenimentelor ce 

pot perturba, limita sau afecta dezvoltarea economica, sociala si culturala a 

localitatii. 

Administratorul public este persoana fizica, cu reale capacitati 

manageriale, cunoscatoare m amanunt a principiilor SI problematicii 

administratiei publice locale, activ, intreprinzator, responsabil, cu o mare 

capacitate de a discerne, de a respecta legile, de a propune si aplica masuri, 

metode, strategii de realizare a activitatii administrative specifice, in folosul 

comunitatii. 
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In exercitarea functiei, administratorul public indeplineste, in principal, 

urmatoarele atributii : 

a) Atributii de coordonare delegate de catre primarul comunei Stefanestii de 

Jos in baza contractului de management, asimilat contractului individual de 

munca, privind functionarea: 

Aparatului de specialitate al primarului in vederea imbunatatirii 

comunicarii si organizarii inteme - intocmirea organigramei, a statului de 

functii, a regulamentului de organizare si functionare, a proiectelor de hotarari , 

punerea in practica a acestora, gestionarea corespondentei ; 

Relatia cu consiliul local - asigura relatia cu comisiile de specialitate ale 

consiliului local, cu structurile asociative, cu reprezentanti ai societatii civile; 

b) Verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala 

a contribuabililor la organul fiscal local; 

c) Semneaza m locul primarului documentele em1se de catre 

compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului ( certificate 

fiscale, certificate de urbanism, autorizatii de construire, adverinte de salarizare 

sau alte asemenea documente emise in cadrul primariei); 

d) Coordoneaza, verifica si indruma activitatea serviciilor publice de interes 

local prin intermediul aparatului de specialitate si/sau prin intermediul 

organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes 

local; 

e) Colaboreaza cu viceprimarul pentru a pune in executare si pentru a urmari 

realizarea masurilor necesare in faza premergatoare si de cea de inlaturare a 

unnarilor situatiilor de urgenta; 

7 



ROMANIA 
JUDETULILFOV 

PRIMA.RIA COMUNEI ~TEFANE~TII DE JOS 
~os. ~tefane~ti or. 116, Comuna ~tefane~tii de Jos, jud. llfov 

Tel/fax: 021-361.35.29 
www. pri mariastefanesti. ro ; office@primariastefanesti.ro 

~ ..$' .. 
romania2019.eu 
,..._......~oec:,r..,.,u,_.,.~ 

f) Sprijina si urmareste realizarea planurilor si activitatilor de dezvoltare 

urbanistica a localitatii; 

g) Sprijina activitatea cultelor religioase; 

h) Asigura inventarierea, evidenta statistica, inspectia si controlul efectuarii 

serviciilor publice locale si a administrarii patrimoniului public si privat al 

comune1; 

i) Reprezinta institutia la diferite everumente, pnn delegare din partea 

primarului; 

j) Prezinta rapoarte si informari primarului privind realizarea obiectivelor 

cuprinse in programul de management; 

k) Indeplineste orice alte atributii sau insarcinari stabilite de catre primar. 

OBIECTIVELE sl CRITERIILE DE PERFORMANT A CE TREBUIESC 

INDEPLINITE DE CATRE ADMINISTRATORUL PUBLIC 

A. OBIECTIVE DE INDEPLINIT 

1. Dezvoltarea, promovarea calitatii s1 eficientei serviciilor date m 

coordonare, in scopul asigurarii functionarii in conditii de performanta s1 

eficacitate, in functie de necesitatile si cerintele de dezvoltare socio - economica 

a localitatii; 

2. Promovarea politicilor s1 strategiilor de dezvoltare a serviciilor 

coordonate; 

3. Optimizarea structurii de personal la compartimentele subordonate, 

conform structurii organizatorice aprobate de catre consiliul local ; 

4. Organizarea, controlul si monitorizarea compartimentelor subordonate; 

5. Utilizarea si exploatarea utilajelor, sistemelor informatice, bunurilor 

proprietate publica in scopul satisfacerii cerintelor cetatenilor. 
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5. Capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate de la structura condusa; 

6. Competenta decizionala; 

7. Capacitatea de a delega; 

8. Abilitati in gestionarea resurselor umane; 

9. Competenta in gestionarea resurselor locale; 

10. Abilitati de mediere si negociere; 

11 . Obiectivitate in apreciere; 

12. Realizarea obiectivelor; 

13 . Asumarea responsabilitatii; 

14. Capacitatea de a rezolva problemele; 

15. Capacitatea de implementare; 

16. Capacitatea de autoperfectionare si valorificare a experientei dobandite; 

1 7. Capacitatea de analiza si sinteza; 

18. Creativitate si spirit de initiativa; 

19. Capacitatea de planificare si de a actiona strategic; 

20. Capacitatea de comunicare; 

21. Capacitatea de a lucra independent; 

22. Capacitatea de a lucra in echipa; 

23. Capacitatea de consiliere; 

24. Capacitatea de indrumare; 

25. Abilitati in utilizarea echipamentelor informatice; 

9 



ROMANIA 
JUDETULILFOV 

PRIMA.RIA COMUNEI ~TEF ANE~TII DE JOS 
~os. ~tefiine~ti nr. 116, Comuna ~tefane~tii de Jos, jud. Ilfov 

Tel/fax: 021-361.35.29 
www.primariastefanesti .ro ; office@pri mariastefanesti. ro 

26. Respectul si loialitatea fata de institutie; 

27. Conduita in timpul serviciului. 

ACTIVITATI DESFASURATE IN PERIOADA 01.01 - 16.10.2018: 

~ ". romania2019.eu 
~ lilcmOrMI 0 Cena.ii l.n.n ~ 

In cadrul perioadei de referinta, s-au selectat in principal activitatile ce tin 

de management, organizarea muncii, resurse umane, strategie si planificare, 

coordonare, urmarire si control, deci cele care exced sfera operationala. 

Desi cea mai mare parte dintre activitatile si masurile ce vor fi enumerate au 

produs si efecte imediate, ma voi referi in continuare doar la cele importante, 

care au produs sau urmeaza sa produca efecte pe termen eel putin egal sau mai 

mare fata de perioada de raportare (1 an): 

• La nivel managerial, in calitate de administrator public al Primariei 

comunei Stefanestii de Jos, judetul Ilfov, am coordonat si gestionat activitatea 

aparatului de specialitate al primarului, pe baza obiectivelor si criteriilor de 

performanta; 

• Am colaborat cu viceprimarul, consiliul local si aparatul de specialitate al 

primarului pentru a pune in executare si pentru a urmari realizarea masurilor 

necesare bunei desfasurari a activitatii in cadrul institutiei; 

• Am participat la intalniri cu diversi investitori, in scopul promovarn 

oportunitatilor de investitii si atragere de fonduri pentru realizarea investitiilor 

pe teritoriul localitatii Stefanestii de Jos; 

• Participand la sedinte, sau prin formularea unor raspunsuri , am contribuit 

la promovarea unei imagini corecte si transparente a Consiliului Local al 

comunei Stefanestii de Jos si a Primariei comunei Stefanestii de Jos, prin 
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fumizarea de informatii de la si catre mass-media, mediul de afaceri , autoritatile 

locale si centrale, societati civile, precum si catre alte institutii ale statului; 

• Am participat la toate audientele, alaturi de domnul Primar - STEFAN 

Ione! Robert sau a domnului Viceprimar - GHEORGHIT A Mircea, precum si a 

avocatului institutiei - RADU Valentin si IONESCU Gabriel, pentru a mentine 

un contact permanent cu cetatenii in vederea constatarii nemultumirilor si 

remedierii acestora, prin intermediul aparatului de specialitate al primarului in 

domeniile in care isi desfasoara activitatea curenta sau care au legatura cu 

aceasta, drept pentru care mare parte din solicitari au fost rezolvate; 

• Am colaborat cu compartimentul de resurse umane si secretarul comunei 

in vederea modificarii organigramei dupa cum urmeaza: modificarea Biroului de 

Politie Locala in Serviciu Politie Locala, deoarece siguranta cetatenului este 

foarte importanta; introducerea unui post la achizitii publice, in vederea 

urmaririi derularii contractelor; datorita modificarii leg islatiei s-a infiintat Biroul 

de Asistenta Sociala si Autoritate Tutelara si infiintarea Compartimentului 

Juridic; 

• Am facut demersuri impreuna cu angajatii din cadrul SP AS in vederea 

alocarii tichetelor de gradinita pentru persoanele care potrivit legii beneficiaza 

de acest drept; 

• Am colaborat cu proiectanti, firma de consultanta pe probleme de achizitii 

publice si cu expertul achizitii publice din cadrul primariei in vederea 

parcurgerii etapelor pentru finalizarea procedurilor de achizitii/licitatii demarate 

la nivelul Primariei comunei Stefanestii de Jos; 

• Impreuna cu persoana delegata cu atributii de resurse umane s1 cu 

societatea contractata pentru consiliere pe resurse umane au fost intocmite fisele 

de post a tuturor angajatilor din cadrul primariei pe domeniile in care acestia isi 

desfasoara activitatea; 
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• Am colaborat si supravegheat impreuna cu persoanele din cadrul 

institutiei care au avut delegate atributii privind achizitiile publice, pana la 

ocuparea prin concurs a postului vacant, in vederea bunei desfasurari a activitatii 

compartimentului de achizitiile publice din cadrul primariei; 

• Pentru buna comunicare cu cetateanul am coordonat implementarea 

interfatei F ACEBOOK. Aceasta metoda de comunicare s-a dovedit a fi eficienta, 

avand in vedere ca vor putea beneficia de avantajele aduse de facilitatile noilor 

tehnologii atat autoritatile locale, cat si cetatenii, printr-o continua actualizare a 

informatiilor si promptitudinea raspunsurilor la problemele semnalate; 

• In vederea gestionarii arhivei institutiei in conditiile legii, am initiat 

demersurile pentru extemalizarea serviciilor de arhivare si legatorie cu societati 

abilitate in acest sens. 

Consider ca obligatiile stabilite prm contractul de management au fost 

indeplinite, prin urmare: 

a) Am dus la indeplinire obiectivele si criteriile de performanta care mi-au 

fost stabilite; 

b) Am colaborat la elaborarea si aplicarea strategiilor specifice, in masura sa 

se asigure desfasurarea in conditii de performanta a activitatii curente si de 

perspectiva a institutiei; 

c) Am colaborat la adoptarea masurilor in vederea indeplinirii prevederilor 

bugetului anual de venituri si cheltuieli al institutiei, pentru dezvoltarea si 

diversificarea surselor de venituri extrabugetare, in conditiile reglementarilor 

legale in vigoare si a mandatului incredintat; 

d) Am urmarit respectarea destinatiei alocatiilor bugetare aprobate de 

ordonatorul principal de credite; 

e) Am reprezentat institutia in raporturile cu tertii, conform mandatelor; 
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f) Am incheiat acte juridice in numele si pe seama institutiei, conform 

competentelor acordate; 

g) Am acordat asistenta si consultanta juridica primarului si aparatului de 

specialitate al acestuia, precum si consilierilor locali pentru probleme locale; 

h) M-am informat permanent cu privire la modificarile legislative; 

i) Mi-am indeplinit atributiile delegate de catre primar, in limitele impuse de 

catre acesta; 

j) Am folosit experienta de peste 10 am, pe care am acumulat-o m 

administratia publica, cu profesionalism in interesul comunitatii locale; 

k) Mi-am exercitat functia de administrator public fara a solicita sau 

beneficia de foloase necuvenite, ajutand Primarul si Consiliul Local la 

efectuarea demersurilor pentru stoparea acestui fenomen; 

m) Am pastrat confidentialitatea asupra datelor, informatiilor si documentelor 

referitoare la activitatea primarului si consiliului local carora Ii s-a conferit acest 

caracter. 

Domnule primar si domnilor consilieri locali, avand in vedere ca functia 

de administrator public a fost infiintata pentru satisfacerea nevoilor specifice la 

nivelul comunitatii, in conditiile unei flexibilitati legislative destul de ridicate, 

coroborata cu nevoia de a avea pe cineva care sa coordoneze activitatea 

primariei indiferent de mediul politic, eu fiind apolitica am mentinut un contact 

permanent in relatia cu cetatenii si nevoile acestora, prin organizarea, 

coordonarea si gestionarea activitatiile aparatului de specialitate al primarului pe 

baza obiectivelor si criteriilor de performanta stabilite de comun acord, in scopul 

fumizarii de servicii publice pe baza principiilor privind necesitatea, 

eficacitatea, calitatea si eficienta. 

13 



ROMANIA 
JUDETUL ILFOV 

PRIMA.RIA COMUNEI ~TEF ANE~TII DE JOS 
~os. ~tefiine~ti nr. 116, Comuna ~tefane~tii de Jos, jud. Ilfov 

Tel/fax: 021-361.35.29 
www.primariastefanesti .ro ; office@primariastefanesti.ro 

2. VICEPRIMAR 

---:::::::: .. 
romania2019.eu 
~~IOCcnlUlN.ri~ 

Raportul viceprimarului ca si raportul primarului este o obligatie legala, 

dar si o datorie morala de a aduce la cunostinta cetatenilor comunei, activitatea 

desfasurata de catre viceprimar in anul 2018. 

Ca viceprimar al comunei Stefanestii de Jos am urmarit cu prioritate 

dezvoltarea socio-economica a comunei si in conformitate cu atributiile stabilite 

prin legea 215/2001, am raspuns alaturi de conducerea Primariei de buna 

functionare a administratiei publice. 

In spiritul transparentei si respectului pe care il datorez cetatenilor 

comunei Stefanestii de Jos voi incerca sa sintetizez in acest raport principalele 

actiuni care s-au desfasurat in cadrul primariei, in care m-am implicat, mi-am 

adus aportul sau le-am coordonat: 

• Semnarea corespondentei em1sa de compartimentele a caror 

activitate o coordonez, in limita competentelor conferite de actele 

normative in vigoare; 

• Asigurarea intretinerii, reabilitarii si buna administrare a drumurilor 

publice aflate in proprietatea sau administrarea comunei Stefanestii 

de J os, instalarea semnelor de circulatie si semnalizarea unor 

pericole aparute temporar pe arterele de circulatie, pentru 

desfasurarea traficului rutier si pietonal in conditiile legii si pentru 

prevenirea procedurii de accidente rutiere; 

• Verificarea impreuna cu organele de politie comunitara a sistemelor 

de semnalizare rutiera si intreprinderea de masuri in vederea 
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asigurarii normale a acestora, asigurand buna desfasurare a 

circulatiei cat si siguranta participantilor la trafic; 

• Asigurarea masurilor legale privind depozitarea deseurilor menajere 

din zona drumurilor care strabat teritoriul comunei precum si alte 

masuri prevazute de lege pentru protectia mediului; 

• Urmarirea indeaproape a lucrarilor ce se executa pe raza comunei 

conform listelor de investitii aprobate, asigurand respectarea 

graficelor de executie si organizarea activitatilor de receptie la 

terminarea lucrarilor si a celor finale; 

• Organizarea si asigurarea solutionarii legale a cererilor si sesizarilor 

cetatenilor, repartizate spre competenta rezolvare, respectand 

deopotriva termenele legale de transmitere a raspunsurilor; 

• Sprijinirea unor persoane in varsta, bolnave, sau a altor categorii 

fara posibilitati financiare; 

• Activitatea mea cu beneficiarii de ajutor social, persoane apte de 

munca, are in vedere realizarea planului de actiune lunar privind in 

principal actiunea de pastrare a curateniei in comuna; 

• Pentru a asigura o eficientizare sporita a iluminatului public, s-a 

acordat atentie reducerii permanente a consumului de energie 

electrica prin inlocuirea lampilor de iluminat standard din varianta 

clasica de becuri, la varianta cu becuri economice; 

• Deszapezirea drumurilor pe timp de iarna in zonele cu pericol 

pentru traficul rutier; 

• Iluminatul de sarbatori a fost o alta preocupare a personalului de 

specialitate din cadrul primariei, acesta realizandu-se prin montarea 
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de perdele si figurine luminoase, dar si impodobirea unui brad in 

parcul din Stefanestii de Sus. 

• Pe tot parcursul anului 2018 m-am implicat in rezolvarea 

problemelor ridicate de cetateni , atat pe strada, in intanliri 

ocazionale cat si la primarie in audiente. 

• Saptamanal am sustinut audiente, iar principlele probleme au fost 

legate de: 

./ Intretinerea si repararea retelelor de apa; 

./ Probleme legate de fondul funciar; 

./ Amenajarea si intretinerea cailor de acces; 

./ Prelungirea iluminatului public si inlocuirea lampilor 

nefunctionale; 

./ Probleme legate de teren; 

./ Probleme acte de proprietate casa; 

./ Dezbatere succesiuni; 

./ Rectificare titlu de proprietate; 

./ Solicitare ajutor financiar; ajutor de inmormantare; ajutor 

social; ajutor de urgenta; 

• Am participat ~i am colaborat pentru desfasurarea activitatii destinata " 

Zilei Eroilor "; 

• Am organizat in data de 27.10.2018 si am insotit cetatenii care au fost 1n 

pelerinaj la manastirea Sfantul Dimitrie Basarabov, Veliko Tarnovo, 

Rusenski Lorn, Cetatea Tsarevets din Bulgaria; 

• Am organizat si am insotit elevii scolii gimnaziale nr. l Stefanestii de Jos 

in excursie, in activitatea extracurriculara dedicata '' Saptamanii altfel '' 

in Judetul Brasov - Cetatea Rasnov si Dino Pare; 
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• Am indeplinit atributii de Primar pe perioada concediului de odihna si 

medical; 

• Am indeplinit atributiile Administratorului Public pe perioada cat s-a aflat 

in concediu de odihna; 

Principalul obiectiv al activitatii noastre, este acela de a crea o administratie 

publica locala eficienta, in folosul cetateanului. 

Ceea ce pot spune eu, este ca experienta acumulata reprezinta punctul de 

pomire pentru determinarea masurilor de imbunatatire a activitatii in 2019. 

Anul 2018 a insemnat pentru mine o aprofundare a relatiilor cu cetatenii 

comunei Stefanestii de Jos, incercand sa fiu cat mai aproape de nevoile imediate 

ale acestora. 

Acest raport se doreste a fi expresia unei deschideri si a unei transparente 

totale a activitatii pe care o desfasuram in interesul comunitatii noastre locale. 
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Alaturi de primar, secretarul unitatii administrativ-teritoriale ( comuna, 
oras, municipiu, judet) este una din cele mai vechi functii din administratia 
publica locala. Ca si primarul, secretarul este al intregii colectivitati locale, al 
unitatii adrninistrativ-teritoriale si se afla in serviciul acestora. 

In administratia la nivel local, functia de secretar al comunei implica o 
pregatire deosebita, in toate domeniile de activitate, intrucat este eel care 
avizeaza/contrasemneaza pentru legalitate actele emise de organele deliberative 
alese sau numite, trebuind sa fie la zi cu toata legislatia din fiecare domeniu de 
competenta a acestuia ( consiliile locale, respectiv ale primarului). 

Spre deosebire de primar, care este ales de colectivitatea locala prin vot 
universal, egal, direct, secret ~i liber exprimat si care exercita o functie de 
demnitate publica, secretarul este numit in conditiile legii si exercita o functie 
publica. El face parte din categoria functionarilor publici de conducere. 

Secretarul de unitate administrativ-teritoriala, ca si prefectul, reprezinta 
garantul legalitatii. 

Atributiile secretarului unitatii administrativ-teritoriale sunt enumerate in 
art. 117 din Legea nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile 
ulterioare: 

a) avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si ale presedintelui 
consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului 
judetean; 

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului 
judetean; 

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre 
consiliul local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, 
precum si intre acestia si prefect; 
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d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si 
a dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a 
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean; 

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile 
publice si persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii 
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu 
modificarile si completarile ulterioare; 

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a 
consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunica ordinea de 

zi , intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale 
consiliului judetean, si redacteaza hotararile consiliului local, respectiv ale 
consiliului judetean; 

g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a 
consiliului judetean si comisiilor de specialitate ale acestuia; 

h) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local, de 
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz. 

Nr. Obiective Rezultate 
crt. 
1. lndeplinirea atributiilor In perioada 16.10- 31.12.2018 au fost 

prevazute de Legea nr. convocate un numar de 3 sedinte de 
215/2001 , republicata, privind consiliu local, in cadrul carora au fost 
Administratia Publica locala, cu adoptate un numar de 20 de hotarari de 
modificarile si completarile consiliu, dintre care 20 au fost elaborate 
ulterioare: de mine, la initativa primarului , a 

- Convocarea viceprimarului sau a consilierilor locali, 
sedintelor dupa caz, fiind contrasemnate pentru 
Consiliului local, legalitate, insotite de rapoartele de 
evidenta participarii specialitate si avizate de comisiile de 
la sedinte a specialitate ale Consiliului local. 
consilierilor, Principalele domenii in cares-au adoptat 
efectuare de lucrari hotarari de consiliu: 
de secretariat, - Rectificare buget local, cont 
redactarea de executie, im_Qozite si taxe 
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proiectelor de locale, anulare amenzi 
hotarari si rapoarte contribuabili decedati; 
de specialitate, - Aprobare regulament de 
vizare pentru organizare si functionare -
legalitate, ROF; 
intocmirea dosarelor - Aprobare protocoale, 
de sedinta, contracte de prestari servicii, 
comumcarea contracte de sponsorizare, 
hotararilor si acorduri de parteneriat; .. . 

Investitii, aprobare de urmanrea puneru m -
aplicare a acestora indicatori tehnico-economici; 

- Aprobare grila de salarizare 
si coeficienti de ierarhizare 
pentru personalul platit din 
fonduri publice si 
indemnizatiile de consilieri 
locali; 

- Aprobarea criteriilor si 
procedurilor pentru numirea 
si eliberarea din functie cat si 
a atributiilor specifice 
functiei de administratior 
public; 

- Solicitare trecere din 
domeniul public al CJI si 
administratea CJI, in 
domeniul public al comunei 
Stefanestii de jos a unui teren 
pentru sediu Societate de 
Gospodarie Stefanesti SRL; 

- Aprobare Program Anual de 
Achizitii - PAAP; 

- Acordare indemnizatie de 
hrana, potrivit legii, incepand 
cu O 1.12.2018; 

- Proiect de hotarare privind 
organizare retea invatamant; 

- Numire presedinte de sedinta; 
- Asociere in vederea infiintarii 

transportului public 
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Bucuresti-Ilfov; facilitati in 
acest sens; 

Elaborarea In perioada 16.10- 31.12.2018 primarul 
dispozitiilor emise comunei Stefanestii de Jos a emis un 
de primarul numar de 133 de dispozitii , pe diverse 
localitatii, vizare domenii de activitate, cum ar fi: 
pentru legalitate, - Resurse umane (incadrare, 
comurncarea salarizare; 
acestora; - Asistenta sociala ( ajutoare 

sociale, alocatii pentru 
sustinerea familiei , ajutoare 
de urgenta si de deces, etc); 

- Constituire si modificare 
diverse comisii; 

- Constituire comisie de 
inventariere; 

- Stabilirea de curatori pentru 
minori sau alte persoane 
aflate in situatii speciale; 

In perioada 16.10- 31.12.2018 nici un act 
administrativ emis de consiliul 
local/primar ( dispozitii si hotarari), vizat 
pentru legalitate de secretarul comunei, 
nu a fost atacat la instantele de contencios 
administrativ. 

Activitatea in aplicarea legilor - Asigurarea lucrarilor comisiei locale 
fondului funciar de fond funciar conform legilor 

18/1991 , 167/ 1998, 1/2000, 10/2001 , 
24 7 /2005 si 165/2013; 

- Participarea la sedintele convocate de 
presedintele comisiei locale pentru 
stabilirea dreptului de proprietate 
privata asupra terenurilor; 

- Corespondenta in numar de 3 adrese 
catre OCPI Ilfov in vederea 
transmiterii referatului pentru 
intocmirea documentatiei cu privire la 
emiterea Ordinului de Prefect; 
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- Verificarea si contrasemnarea 
documentatiilor inaintate Comisiei 
Judetene Ilfov in vederea emiterii 
Ordinului de Prefect pentru persoanele 
care se incadreaza in prevederile art. 
23 si 32 din Legea nr. 18/ 1991; 

- Corespondenta in numar de 6 adrese 
catre OCPI Ilfov in vederea 
transmiterii referatului pentru 
intocmirea documentatiei cu privire la 
emiterea Titlului de Proprietate; 

- Verificarea si contrasemnarea 
documentatiilor inaintate Comisiei 
judetene Ilfov in vederea emiterii 
Titlului de Proprietate pentru 
persoanele care se incadreaza in 
prevederile Legii nr. 18/ 1991; 

Activitatea de asigurare a - Asigurarea publicarii actelor normative 
transparentei decizionale, supuse procedurii prevazute de legea 
asigurarea accesului la 52/2003; 
informatiile publice, petitii - Urmarirea transmiterii in termen a 

raspunsurilor la solicitarile fonnulate 
in baza legii 544/200 I privind liberul 
acces la informatiile de interes public; 

Achizitii publice Contrasemnarea unui numar de 23 de 
contracte de achizitii publice incheiate de 
primaria comunei Stefanestii de J os in 
calitate de autoritate contractanta, pentru 
conformitatea documentatiei cu cea 
model-tip stabilita de Agentia Nationala 
de Achizitii Publice 

In domeniul urbanismului si Contrasemnarea unui numar de 70 de 
amenajarii teritoriului certificate de urbanism si a unui numar de 

35 de autorizatii de construire pentru 
imobile edificate pe raza localitatii; 

Activitate juridica - Colaborarea cu compartimentul juridic 
~i cu avocatul care asigura 
reprezentarea in instanta a institutiei; 

- Corespondenta cu instantele de 
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Transport public de persoane in - Corespondenta cu Polita Locala a 
regim taxi Municipiului Bucure~ti ~i cu 

transportatorii autorizati; 
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In cadrul aparatului de specialitate al Primariei Stefanestii de Jos 

indeplinesc functia de Consilier al Primarului si prezint activitatea mea 

desfasurata pe parcursul anului 2018, ca fiind urmatoarea: 

~ in conformitate cu atributiile postului asigur consilierea Primarului pe 

diferite probleme de specialitate; 

~ intalniri in teritoriu cu cetatenii Comunei Stefanesti ; 

~ in cadrul intalnirilor in localitate cu cetatenii am preluat toate problemele 

sesizate de acestia si constatate de mine, le-am adus la cunostinta 

Consiliului Local si autoritatii executive a Primariei, solicitand stabilirea 

de termene si responsabilitati de rezolvare. Pentru o parte din probleme 

m-am implicat direct, colaborand cu compartimentele ( directii , servicii) 

de specialitate din cadrul Primariei; 

~ am sprijinit aparatul de specialitate al Primarului in elaborarea s1 

realizarea proiectelor in cadrul caruia s-a reamenajat anumite obiective 

din localitate ( loc de joaca pentru copii, reabilitarea scolilor unde am 

urmarit in deaproape lucrarile desfasurate la acoperisul acestora avariat in 

urma intemperiilor meteo ), reabilitarea strazilor; 

~ am exercitat toate atributiile aferente in vederea solutionarii problemelor 

sesizate prin ,,l 12" din partea cetatenilor in situatii de urgenta (inundarea 

anumitor zone, fiind afectate anumite gospodarii), iar pe timpul sezonului 

rece am fost prezent prin localitate pe strazile, unde am supravegheat 

indeaproape dezapezirea, solicitarile cetatenilor cat si degajarea cailor de 

acces din punctele cheie (Clinica, unitatile de invatamant ) insotind 

utilajele in timpul inlaturarii zapezii; 
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)iia' m perioada sezonului cald am urmarit indeaproape desfasurarea m 

conditii corespunzatoare a activitatilor de dezinsectie, dezinfectie s1 

deratizare la unitatile de invatamant, locurile de joaca, cat si pe strazi; 

)," In permanenta impreuna cu Seful echipei de muncitori s-a verificat si 

efectuat curatenia si salubrizarea strazilor, terenurilor virane in punctele 

cu gunoi necontrolate, potrivit legii in viguare cat si colmatarea digurilor 

de la perifiria localitatii, unde se arunca deseuri menajere de catre 

cetateni; 

)," m-am implicat m sedintele consiliului local in special pe probleme 

legate de invatamant, activitati desfasurate de Ziua Comunei, am 

participat la programul desfasurat de sarbatori, unde copii de pe langa 

Parohia Boltas si-au prezentat activitatatile ; 

)," participare la evenimentele desfasurate pe teritoriul localitatii ( Ziua 

Eroilor, 1 Decembrie, festivitatile scolare cat si cele din parohiilor din 

localitate ); 

)," participarea la elaborarea viitoarelor proiecte de hotarari din cadrul 

Primariei; 

)," supravegherea lucrarilor incepute la Gradinita cu program prelungit de pe 

strada Fagaras ; 

)iia' pe tot parcursul anului, ca membru in comisia de casare si inventariere 

am preluat si repartizat obiectele iesite din uz; 

)," am promovat imaginea localitatii ori de cate on am avut ocazia m 

discutiile cu diferiti oameni de afaceri ce doreau sa investeasca si sa-s1 

dezvolte o afacere in zona; 

Avand o experienta anterioara de 5 ani, nu imi este greu sa identific 

problemele cu care se confrunta locuitorii comunei si de fiecare data am incercat 

sa aduc la cunostinta executivului, si am urmarit rezolvarea lor; 
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5. COMPARTIMENT CONTABILITATE 

Subsemnata Domnisoru Gabriela Alina, referent m cadrul pnmane1 

comunei Stefanestii de Jos, prezint activitatea mea desfasurata pe parcursul 

anului 2018, dupa cum urmeaza: 

• Inregistrez documente m programul de contabilitate 

AVANCONT respectiv salarii, facturi decontate prin casierie si 

ordinele de plata a contributiilor si retinerilor aferente salariilor; 

• Verific circuitul documentelor in programul AVANDOC; 

• Incasez zilnic, sumele provenite din impozite si taxe locale, 

conform borderourilor depuse de Serviciul Impozite si Taxe 

Locale; 

• Intocmesc foi de varsamant pentru fiecare sursa de venit m 

parte; 

• Depun sumele incasate la Trezoreria Operativa Ilfov in baza 

monetarului intocmit; 

• Ridic numerar de la Trezoreria Ilfov conform cecurilor emise de 

institutie; 

• Intocmesc z ilnic registrul de casa conform documentelor de 

incasari si plati ; 

• Urmaresc si indosariez documentele de 

impreuna cu extrasele de cont aferente; 
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• Intocmesc statele de plata salarii pentru personalul angajat al 

institutiei pe fiecare compartiment in parte confonn pontajelor, 

precum si a consilierilor locali, in aplicatia Flex Sal; 

• Efectuez plata salariilor lunar conform statelor de plata; 

• Tin evidenta concediilor de odihna si concediilor medicale; 

• Intocmesc documentele de depunere a garantiilor materiale ale 

salariatilor la CEC Agentia Gara de Nord ; 

• Intocmesc documentele de depunere a concediilor medicale la 

Casa de Sanatate Ilfov; 

• lntocmesc si depun declaratia 112 la ANAF ; 

• Fae plata ajutoarelor de urgenta, ajutoarelor de inmormantare si 

aj utorul de incalzire ; 

Sunt membru in Comisia de Receptie a bunurilor, serviciilor si lucrarilor 

dobandite de primarie prin procedura de achizitie directa conform Dispozitiei 

144/08 .05.2017 
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In cursul anului 2018, la nivelul Compartimentului Resurse Umane s-au 

desfasurat urmatoarele activitati : 

• elaborarea, modificarea structurii organizatorice pentru aparatul de 

specialitate al primarului comunei Stefanestii de Jos si pentru serviciile 

publice infiintate si subordonate Consiliului Local Stefanestii de Jos 

proiectele de hotarari au fost initiate de primarul comunei Stefanestii de 

J os Stefan Ione! Robert; 

• modificarea functiilor publice urmare a avansarii in trepte de salarizare 

imediat superioare a unor functionari publici din cadrul aparatului de 

specialitate al primarului comunei Stefanestii de Jos; 

• modificarea functiilor publice urmare a promovan1 m clasa a unor 

functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului 

comunei Stefanestii de Jos, precum si a personalului contractual; 

• s-a operat la proiectul de hotarare privind aprobarea planului de ocupare a 

functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului 

comunei Stefanestii de Jos; 

• gestionarea si inregistrarea in Registrele speciale a declaratiilor de avere, 

interese si interese personale, asigurarea publicitatii acestora, precum si 

comunicarea in termenul legal la Agentia Nationala de Integritate; 

• declaratii lunare M500; 

• tinerea de evidenta a concediilor de odihna; 

• tinerea de evidenta a concediilor medicale; 
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• intocmirea lunara a foilor de pontaj precum si verificarea acestora; 

• evidenta orelor suplimentare lucrate; 

• evidenta cererilor privind acordarea de zile libere ; 

• gestionarea si actualizarea dosarelor profesionale a functionarilor publici 

si personalului contractual; 

• s-au eliberat adeverinte de venit, pentru sanatate si alte adeverinte 

necesare personalului angajat, precum si copii dupa carnetele de 

munca,copii dupa revisal cu vechimea in munca , eliberarea adeverintelor 

de salariu intr-un numar de 50; 

• s-a transmis catre biroul contabilitate modificarile ce au aparut la 

salarizare, incadrari si desfaceri de C.I.M.; 

• s-a mmarit aplicarea indexarilor, majorarilor sporurilor de vechime s1 

modificarile privind salarizarea personalului; 

• s-a urmarit si tinut evidenta fiselor de evaluare a performantelor 

profesionale individuale ale personalului din cadrul aparatului propriu al 

primarului si ale fiselor de post care se intocmesc de catre persoanele 

responsabile, conform legii ; 

• s-au intocmit statistici solicitate de Institutia Prefectului judetului Ilfov, 

A.N.F.P. si I.T.M. ILFOV pentru domeniul resurselor umane; 

• intocmirea documentatiei necesare activitatii de personal privind 

asigurarile sociale, fluctuatia de personal, angajari , promovari, plecari din 

institutie; 

• in cursul anului 2018, s-au organizat examene cu avizul ANFP pentru 

promovarea in clasa; 
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• inaintarea documentatiei la Agentia Nationala a Functionarilor Publici in 

vederea obtinerii avizului privind functiile publice si a functionarilor 

• 

• 

publici la nivelul institutiei noastre ; 

transmiterea periodica on de cate on este nevo1e a datelor privind 

functionarii publici catre A.N.F.P.; 

transmiterea periodica on de cate on este nevoie a datelor privind 

personalul contractual catre Revisal si Inspectoratul Teritorial de Munca 

(1.T.M.).; 

• intocmirea SI urmanrea derularii in conditiile legi i a contractelor 

individuale de munca si a actelor aditionale pentru personalul contractual 

din cadrul institutiei; 

• inregistrarea in registrul de evidenta a salariatilor conform instructiunilor 

m v1goare; 

• orgamzarea SI derularea activitatilor de arhivare din cadrul 

compartimentului; 

• s-a mmarit si raspuns cererilor si sesizarilor adresate compartimentului de 

resurse umane; 

• in urma concursurilor de ocupare a posturilor vacante s-au intocmit 

procese verbale; 

• la nivelul institutiei s-au inregistrat oferte de cursuri de perfectionare; 

• din luna iunie s-a incheiat contract de externalizare a serviciului; 

• transfer secretar comuna - Tudor lulia; 

• incetare raport serviciu secretar interimar Cencu Viviana; 

Prezentul raport isi propune sa raspunda nevoilor de coordonare SI 

monitorizare a procesului prin asigurarea unei indrumari specifice pentru 

eficientizarea viitoarei activitati de raportare. 
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Biroul de Impozite si Taxe Locale al U.A.T. Stefanestii de Jos, prm 

serviciile sale de specialitate, asigura colectarea impozitelor si taxelor locale, 

constatarea si verificarea materiei impozabile, impunerea tuturor contribuabililor 

persoane fizice si juridice, urmarirea si executarea silita a creantelor bugetare, 

solutionarea obiectiunilor, cererilor si petitiilor legate de activitatea desfasurata. 

Biroul de Impozite si Taxe locale este un birou unic implicat in 

activitatea de lucru cu publicul. 

Aceasta activitate se desfasoara astfel: 

• informarea contribuabililor si preluarea declaratiilor s1 documentelor 

depuse de acestia in vederea stabirii impozitelor; 

• analizarea, solutionarea si operarea in baza de date a cererilor in vederea 

scutirii de la plata impozitelor si taxelor locale a persoanelor fizice s1 

juridice care se incadreaza in prevederile legislatiei in vigoare; 

• eliberarea certificatelor de atestare fiscala - acestea se elibereaza pe loc 

dupa caz, prin achitarea taxei de urgenta; 

• efectuarea impunerilor si incetarilor de rol pentru bunurile impozabile 

detinute de catre contribuabilii persoane fizice s1 juridice; 

intocmirea raspunsurilor in conformitate cu legislatia fiscala, in termen 

legal, la toate cererile depuse de catre contribuabili/institutii; 

• pentru reglementarea situatiei fiscale a contribuabililor, acolo unde s-a 

constatat a fi necesar, s-au intocmit borderouri de debite si/sau scaderi; 
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• s-au intocmit referate in vederea restituirilor si compensarilor de sume 

provenite in urma modificarilor efectuate la rolurile fiscale aparute in 

decursul anului (scutiri , sume achitate in plus, modificari ale suprafetelor 

impozabile aparute in urma efectuarii masuratorilor cadastrale etc); 

• s-au intocmit somatii si titluri executorii si s-a asigurat comunicarea 

acestora contribuabililor, prin metodele prevazute de legislatia in vigoare, 

in vederea asigurarii recuperarii debitelor restante, in conformitate cu 

prevederile legale in materie; 

• in acelasi scop, s-au transmis diferitelor institutii, cereri de informatii in 

ceea ce priveste datele de identificare actualizate ale contribuabililor, 

identificarea veniturilor, conturilor bancare si a locurilor de munca ale 

acestora; 

• au fost verificati, pe baza situatiei primite de la Serviciului Public 

Comunitar de Evidenta a Populatiei, contribuabilii care figurau in baza de 

date a institutiei cu amenzi restante, iar in urma acestei verificari au fost 

clasate amenzile persoanelor decedate; 

• comunicare prin e-mail sau telefon cu contribuabilii persoane fizice s1 

juridice; 

• intocmeste borderou corespondenta; 

• inregistreaza toate documentele in registru de intrare - iesire; 

• pe baza informatiilor culese, acolo unde s-a constatat ca m urma 

comunicarii somatiei, contribuabilii nu au efectuat plata debitelor restante, 

s-au intocmit dosarele de executare, in vederea recuperarii debitelor 

restante prin poprirea disponibilitatilor din conturile bancare sau a tertilor, 

precum si prin instituirea sechestrelor asupra bunurilor mobile si imobile 

apartinand debitorilor sau dosare de insolvabilitate a contribuabililor; 
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• intocmeste confirmarile de preluare in debit a amenzilor, dupa care 

acestea se transmit catre institutiile emitente; 

In cadrul acestui serviciu a fost asigurata activitatea de inregistrare s1 

distribuire a corespondentei trimise si primite din/in cadrul institutiei. 

In cifre, activitatea biroului de Impozite si Taxe Locale, se rezuma astfel: 

• sumar nota de plata - 31.922; 

• diverse raportari - 12.183; 

• modificare persoana - 679; 

• certificate de atestare fiscale - 2.411; 

• procese verbale de scoatere din evidenta - 549; 

• modificari imobil - 3.627; 

• modificare transport - 1.346; 

• adaugare amenzi - 2.207; 

• adaugare persoane - 529; 

• adaugare mijloace de transport- 1.179; 

• adaugare imobile - 2. 716 ; 

• adaugare contract de publicitate - 44; 

• adaugare contract de publiciatate panou - 5; 

• adaugare contract de publicitate sediu - 19; 

• adaugare scutire - 26; 

• transfer imobil - 778; 

• intocmire borderou corespondenta (adresa, plic, confirmare, borderou); 

• intocmit transfer dosar auto persoane juridice - 4; 

• verificare in registrul de evidenta a persoanelor decedate (in vederea 

anularii din evidentele fiscale a amenzilor); 

• verificare si actualizare lista ramasita persoane juridice - 268; 
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• procese verbale de insolvabilitate - 4; 

• verificari mijloace de transport D.R.P.C.I.V.; 

• verificari PATRIMVEN; 

• somatii si titluri executorii - 11.264 ; 

• adrese infiintare poprire - 387; 

• adrese ridicare popriri - 66; 

Incasarile realizate in anul 2018, se prezinta astfel: 
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)i" Persoane fizice: 1.526.606 lei ( curent 1.042.232 lei, ramasita 3 77.210 lei, 

majorari I 07 .164 lei); 

)"' Persoane juridice: 5.299.029 lei ( curent 5.209.814 lei, ramasita 72.857 lei, 

majorari 16.358 lei) 

In anul 2018 , Biroul de Impozite si Taxe Locale a gestionat 10.359 de 

numere de inregistrare , reprezentand corespondenta (declaratii, cereri). 

De asemenea, s-a efectuat verificarea si intocmirea raspunsurilor m 

termenele legate si s-au analizat timpii de raspuns, in vederea scurtarii cat mai 

mult posibil a acestora. 

In evidentele fiscale sunt inregistrate 11.348 roluri persoane fizice, 1.242 

roluri persoane juridice/Total =12.590 roluri 

Trebuie remarcat faptul ca, activitatea de impunere a bunurilor impozabile 

este o activitate complexa ce implica informarea contribuabililor si preluarea 

declaratiilor si documentelor depuse de acestia la ghiseul institutiei, analizarea si 

efectuarea impunerilor si incetarilor de rol pentru bunurile impozabile detinute 

de catre contribuabilii comunei Stefanestii de Jos. 

Pentru a veni in sprijinul contribuabililor, am dezvoltat de-a lungul 

timpului diferite modalitati de plata a impozitelor si taxelor locale. 
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Pornind de la plata in numerar, la casieriile institutiei, plata cu ordin de 

plata prin banca la care contribuabilul are cont deschis, plata cu card bancar prin 

POS, plata prin sistemul national electronic de plati - www. ghiseul.ro. 

Mentionez ca in perioada iunie - octombrie 2018, in calitate de 

coordonator activitate birou Impozite si Taxe Locale - Consilier superior 

Grecoff Maria, am avut si delegare de atributii secretar al UAT Stefanestii de 

Jos - Ilfov. 

In anul 2018 s-a urmarit ducerea la indeplinire a atributiilor autoritatilor 

deliberative si executive rezultate din Legea nr.215/2001 a administratiei pub lice 

locale. 

In calitate de secretar am procedat la intocmirea proiectelor ordinelor de zi 

pentru sedintele ordinare precum si dispozitiile de convocare a Consiliului 

Local. 

In conformitate cu prevederile Regulamentului de Organizare s1 

Functionare a Consiliului Local s-a procedat la punerea la dispozitia consilierilor 

locali a materialelor de sedinta intocmite si 'inscrise pe ordinea de zi. 

Dezbaterile din sedintele Consiliului Local, precum si modul in care a fost 

exercitat votul de catre fiecare consilier, a fost consemnat in Procesele Verbale, 

care au fost semnate de presedintele de sedinta si de secretarul comunei 

Stefanestii de Jos. Procesele verbale si documentele care au fost dezbatute in 

sedinta au fost depuse in dosare speciale, numerotate, semnate ~i sigilate. 

In anul 2018, perioada iunie - octombrie, au avut loc 5 ( cinci) sedinte ale 

Consiliului Local al comunei Stefanestii de Jos, sau emis 37 (treizecisisapte de 

hotarari). 

In cadrul acestor sedinte au fost adoptate hotarari cu caracter normativ 

individual. Hotararile adoptate de Consiliul Local precum si dispozitiile emise 

de primar, au fost inregistrate in registre speciale si inaintate Institutiei 
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Prefectului Judetului Ilfov, pentru exercitarea controlului de legalitate precum si 

directiilor, serviciilor, compartimentelor, institutiilor si persoanelor abilitate cu 

ducerea la indeplinire. 

• Cresterea calitatii serviciilor oferite cetatenilor si implicit crearea unei 

imagini favorabile institutiei sunt reflectate prin: seriozitate si nivelul 

profesional al salariatilor, in acordarea de informatii concrete, corecte 

si in conformitate cu prevederile legale; 

• site-ul institutiei este actualizat in perrnanenta, prin postarea de articole 

cuprinzand informatii utile contribuabililor, noutati privind 

modalitatile de plata, situatia actelor administrative emise; 

• comunicare prin e-mail sau telefon cu contribuabilii persoane fizice si 

juridice; 

Obiective pentru perioada imediat urmatoare: 

• realizarea bugetului previzionat pentru anul 2019; 

• cresterea incasarilor realizate din obligatii de plata neachitate pana la 

31.12.2018; 

• mentinerea gradului de satisfactie a contribuabililor m raport cu 

activitatea desfasurata de angajatii institutiei; 

• mentinerea timpului mediu redus de raspuns la solicitarile 

contribuabililor si identificarea spetelor cu timp mai mare de raspuns 

in vederea diminuarii acestuia; 

• imbunatatirea perrnanenta a softului de gestiune a taxelor s1 

impozitelor; 
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• dezvoltarea de proiecte de colaborare cu diverse institutii, pentru 

simplificarea accesarii datelor necesare in desfasurarea activitatii 

curente. 
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8. COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL SI PROTECTIA 

MEDIULUI 

Activitatea compartimentului Registrul Agricol pe anul 2018 a fost 

urmatoarea: 

• completarea Registrelor Agricole perioada 2015-2019 cu date culese 

de la locuitorii satului Stefanestii de Jos, Cretuleasca, Stefanestii de 

Sus si cartierul Cosmopolis si intretinerea acestuia, raspuns la 

cererile primite de la diferite institutii ale statului , raspuns la cererile 

cetatenilor prin care ne solicita anumite informatii cu privire la 

bunurile pe care le detin pe raza comunei Stefanestii de Jos; 

• colaborarea cu fermierii care solicita adeverinte pentru A.P.I.A.; 

• s-a participat la Cadastrarea Generala (sector 1) pe teren dar si cu 

fumizare de date din institutia Primariei in vederea identificarii 

titularilor de gospodarii si inscrierea acestora corect pe planuri; 

Am eliberat adeverinte de rol agricol pentru: 

• adeverinte pentru E.N.E.L.; 

• adeverinte pentru Distrigaz; 

• adeverinte pentru Registrul Comertului; 

• adeverinte pentru S.P.C.L.E.P.; 

• adeverinte pentru O.C.P.I. ILFOV; 

• adeverinte pentru Notariat; 

• adeverinte pentru Ajutorul de lncalzire; 
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Am intocmit documentatii in vederea eliberarii actelor de proprietate 

respectiv Ordinul Prefectului, duplicate dupa Ordinul Prefectului si Titlurile de 

Proprietate, modificari ale Titlurilor de Proprietate, validari in anexele legii 1n 

v1goare . 

Am participat la sedintele de fond funciar. 

Am participat la intrevederile organizate la Prefectura Judetului Ilfov s1 

O.C.P.I. Ilfov pentru solutionarea dosarelor inregistrate la aceste institutii. 
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9. COMPARTIMENT URBANISM, CADASTRU, 

AMENAJAREA TERITORIULUI SI AUTORIZAREA 

LUCRARILOR DE CONSTRUCTII 

Pe perioada anului 2018, in cal itate de Inginer Cadastru in cadrul 

Compartimentului Urbanism si Cadastru al primariei comunei Stefanestii de Jos 

am intreprins urmatoarele activitati ce au ca rol o buna desfasurare a institutiei: 

• sedinte cu Primarul, Viceprimarul si cetateni afectati de litigii de pe raza 

U.A.T. - ului Stefanestii de Jos; 

• deplasarea la institutia O.C.P.I. Ilfov pentru depunerea si ridicarea 

diferitelor documente ce ajuta la o buna desfasurarea a activitatii 

compartimentului din cadrul institutiei care fac parte; 

• punerea la dispozitia diferitilor cetateni din localitate, a planurilor de 

situatie, planurilor de incadrare in zona si planurilor parcelare cat si 

ortofotoplanurilor pentru diferite terenuri si obiective ale cetatenilor sau 

institutiilor care cer astfel de planuri si care sunt indispensabile in 

rezolvarea unor probleme existentiale pentru cetatenii Comunei 

Stefanestii de Jos; 

• identificarea si verificarea terenurilor din punct de vedere al 

amplasamentelor pentru cererile cetatenilor ce doresc eliberarea de 

Certificate de Urbanism si Autorizatii de Construire pe raza localitatii; 

• discutii cu reprezentantii firmei S.C. EURO APA VOL S.A. in vederea 

solutionarii diferitelor proiecte pe care operatorul le are in desfasurare pe 

raza localitatii; 

• participarea la predarea amplasamentului strazilor pentru mceperea 

lucrarilor de reabilitare si asfaltare; 
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• punerea la dispozitia cetatenilor a diferitelor informatii referitoare la 

Comuna; 

In zi lele lucratoare de pe perioada anului 2018, in calitate Responsabil 

Urbanism din cadrul Compartimentului Urbanism si Cadastru al primariei 

Comunei Stefanestii de Jos am intreprins urmatoarele activitati: 

• sedinte cu Primarul, Viceprimarul si cetateni afectati de litigii de pe 

raza U.A.T. - ului Stefanestii de Jos; 

• participarea la diverse masuratori terestre cu Viceprimarul si cetateni 

afectati de litigii in vederea rezolvarii situatiei; 

• deplasarea la institutia O.C.P.I. Ilfov pentru depunerea si ridicarea 

diferitelor documente ce ajuta la o buna desfasurarea a activitatii 

compartimentului din cadrul institutiei din care fac parte; 

• emiterea de Certificate de Urbanism si Autorizatii de Construire pe 

raza localitatii; 

• deplasarea la diferite institutii ale statului m vederea rezolvarii 

problemelor cetatenilor din localitate; 
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In cursul anului 2018 in perioada 07-11.2018 Hariga Georgiana si-a 
desfasurat activitatea in cadrul departamentului Achizitii Publice unde s-au 
incheiat urmatoarele contracte : 

~ SERVICII DE INTRETINERE A ILUMINATULUI PUBLIC; 
~ SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARILOR; 
~ SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARILOR; 
~ INSTALARE DE CABLURI DE RETELE INFORMATICE; 
~ SERVICII DE PROIECTARE TEHNICA/SERVICII DE ASISTENTA; 

TEHNICA/LUCRARI DE CONSTRUCTII CLADIRI; 
~ DRUMURI SI AL TE SUPRAFETE PIETRUITE; 
~ SERVICII DE CONSULTANTA PRIVIND SISTEMELE INFORMATICE SI 

SERVICII DE CONSULTANTA TEHNICA; 
~ SERVICII DE PROIECTARE TEHNICA PT CONSTUCTIA DE LUCRARI 

PUBLICE/SERVICII DE ASISTENTA TEHNICA/LUCRARI DE DRUMURI; 

~ SERVICII DE PROIECTARE TEHNICA PENTRU CONSTRUCTIA DE LUCRARI 
PUBLICE/ ASISTENTA TEHNICA; 

~ SERVICII DE AUDIT INFORMATIC/SERVICII DE AUDITARE FINANCIARA; 

~ AP A MINERALA PLAT A/ AP ARA TE DE PURIFICARE A APEi PROJECT FORAJ; 

~ LUCRARI LA INVELITOAREA ACOPERISULUI/REPARA TII GENERALE SI 
RENOVARE; 

~ SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARI-LUCRARI LA INVELITOAREA 
ACOPERISULUI/REPARA TII GENERALE SI RENOV ARE; 

~ SERVICII DE TIP ARIRE SI DE LIVRARE; 

~ LUCRARI DE INLOCUIRE A CONDUCTELOR/LUCRARI DE 
CONSTRUCTII/SERVICII DE PROIECTARE TEHNICA PENTRU CONTRUCTIA 
DE LUCRARI PUBLICE; 

~ SERVICJI DE MEDICINA MUNCIi/ PSIHOLOGIA MUNCIi; 
~ SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARILOR; 
~ SERVICII DE DIRIGENTIE DE SANTIER; 
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) LUCRARl DE IGIENIZARE SCOALA GIMNAZIALA 1, SCOALA MARE SI 
SCOALA MICA; 

) DISPOZITIV DE DISTRUGERE A DOCUMENTELOR; 
) PACHET APLICATIE CATALOG ELECTRONIC; 
) SERVICII DE ASISTENTA SI CONSULTANTA fNFORMATICA; 
) SERVICII DE REP ARARE SI INTRETINERE; 

) SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARILOR; 
) LUCRARI DE REPARARE DRUMURI; 

) COMPUTERE PORTABILE; 

) SI STEM INFORMA TIC REGISTRA TURA ELECTRONICA SI MANAGEMENT 
PATRIMONIU; 

) RECHIZITE SCOLARE; 
) SERVICII DE REPAREARE SI DE INTRETINERE A ECHIPAMENTULUI DE 

STINGERE; 

) SERVICII OF PREVENIRE A INCENDIILOR; 

) LUCRARI DE CONSTRUCTII DE STATII DE POMPARE A APELOR 
REZIDUALE; 

) STUDIU DE FEZABILIT ATE; 
) SERVICII DE DEZINSECTIE SI DEZIMFECTIE; 
) SERVICII PRESTATE DE PERSONALUL DE ASISTENTA MEDICALA/SERVICII 

DE ANALIZA BACTERlOLOGICA 
) SISTEM VIDEO DE SUPRA VEGHERE; 

) SERVICII DE SUPRA VEGHERE A SANTIERULUI; 
) SERVICII DE SUPRA VEGHERE A SANTIERULUI; 
) SERVICII DE ORGANIZARE EVENIMENTE/TRANSPORT/CATERlNG; 

) STUDIU DE FEZABILIT A TE; 

) SERVICII DE SUPRA VEGHERE A LUCRARlLOR; 
) SERVICII EDITARE; 
) LIMITATOARE DE VITEZA; 
) SERVICII DE EDITARE/SERVICII DE TIPARIRE SI DE LIVRARE 

PREGA TIRE DE PROIECTE SI PROJECT ARE , ESTIMARE COS TURI; 

) SERVICII PENTRU EVENIMENTE/SERVICII DE CATERING; 
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:Ji> CALENDARE; 
:Ji> FURTUNURI DE INCENDIU; 

,.- SERVICII DE INCHIRIERE AUTOCARE SI MICROBUZE CU SOFER; 
)i> SER VICII DE CONCEPTIE TEHNICA; 
)i> ECUSOANE TEXTILE; 
)i> VITRINE FRIGORIFICE; 
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Prin prezenta va transmit raportul de activitate pentru perioada 12.11.2018 

( data de angajare Dumitrescu Adriana) - 31.12.2018 , astfel : 

•!• In luna Noiembrie 2018 am intocmit 5 dosare de Achizitii pub lice pentru 

urmatoarele proiecte: 

).a- Achizitie - SERVICII DE INCHIRIERE TRANSPORT ELEV! SC. 
GIMNAZIALA NR. l 

}.> Achizitie - ECHIPAMENT STINGERE INCENDIU FURTUN TIP B, C, 
TEA VA REFULARE HANDFIGHTER TIPC 

}.> Achizitie - COCARDE TRICOLOR CU PLACUTA ORA VAT A 
}.> Achizitie - CALENDAR PERETE 2019 
).a- Achizitie - SERVICII PENTRU EVENIMENTE/SERVICII DE 

CATERING - 1 DECEMBRIE 

•!• In luna Decembrie 2018 am intocmit 8 dosare de Achizitii pub lice pentru 

urmatoarele proiecte : 

).a- Achizitie - COMPUTERE DE BIROU/COMPUTER PORTABI;L 
}.> Achizitie - LUCRARI DE REP ARA TII SI REABILIT ARE A STR: 

NARCISELOR, TOPORASI, BUJORULUI; 
}.> Achizitie - CARTUSE DE TONER; 
).a- Achizitie - SER VICII DE ORGANIZARE EVENIMENTE 

CUL TURALE - SERBARE CRACIUN; 
).a- Achizitie - SER VICII DE REP ARARE SI DE INTRETINERE A 

AUTOMOBILELOR - IF.04.PST; 
}.> Achizitie - SERVICII INCHIRIERE, MONT ARE SI DEMONTARE 

INSTALATII ORNAMENTAL FESTIV; 
).a- Achizitie - LUCRARI ALIMENT ARE ENERGIE ELECTRICA STATII 

AUTOBUZ - nefinalizat; 
}.> Achizitie- SERVICII CONSULTANTA ACHIZITII PUBLICE 

PENTRU OBIECTIVELE SERVICII DE SALUBRIZARE SI STR. 
CASTANULUI - in curs de finalizare; 
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Pentru fiecare dosar de achizitie in parte am intocmit (unde este cazul) 
urmatoarelor documente : 

)ii,> nota justificativa achizitie; 
)ii,> solicitare de oferta/caiet de sarcini produse/servicii/lucrari; 
)ii,> analizare oferte depuse de catre ofertanti; 
)ii,> proces verbal evaluare oferte, intocmit impreuna cu 

departament/birou/compartiment care a solicitate achizitia; 
)ii,> comunicare acceptare/respingere oferte transmisa catre ofertanti prin 

email/fax/predate personala; 
)ii,> achizitie produse/servicii/lucrari in SEAP (www. sicap-prod.e-licitatie.ro ); 
)ii,> intocmire draft contract produse/servicii/lucrari ; 
)ii,> act/e aditional/e contract si alte anexe la contract; 
)ii,> ordin de incepere lucrari ; 
)ii,> editare draft proces verbal receptie produse/servicii/lucrari; 

•!• Am actualizat draftul pentru referatul de necesitate . 

•!• Am participat la toate sedintele din cadrul primariei la care am fost 

convocata. 

•!• Am actualizat programul anual de Achizitii pub lice pentru anul 2018 si 

implicit anexa pentru Achizitii directe 2018 
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11. BIROUL ASISTENTA SOCIALA SI AUTORITATE TUTELARA 

Asistenta sociala reprezinta ansamblul de masuri prin care se asigura 

prevenirea, limitarea sau inlaturarea efectelor temporare sau permanente ale 

unor situatii care pot genera marginalizarea sau excluderea sociala a unor 

persoane. 

Serviciul public local de asistenta sociala are rolul de a identifica si 

solutiona problemele sociale ale comunitatii, din domeniul protectiei copiilor, 

adultilor, vartsnicilor si familiei. 

A vand in vedere activitatea desfasurata m anul 2018, se desprind 

urmatoarele tipuri de activitati intreprinse: 

1.INTOCMIREA SI TRANSMITEREA URMATOARELOR DOSARE 

LUNAR, CATRE AGENTIA JUDETEANA PENTRU PLATI S INSPECTIE 

SOCIALA ILFOV: 

• 62 dosare alocatii de stat primate / verificate; 

• 139 dosare de indemnizatie crestere copil/ stimulant de insertie primate / 

verificate; 

• 80 borderouri; 

2. ACORDAREA URMATOARELOR AJUTOARE CONFORM LEGII, ALE 

PRIMARULU1 COMUNEI STEFANESTII DE JOS, VIZATE DE 

SECRET ARUL COMUNEI, INTOCMIND UN NUMAR DE: 

• Alocatii de sustinere a familiei: 

• 75 dosare in evidenta - A.S .F.; 

• 40 dispozitii si referate A.S.F.; 
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Acordarea unui numar de 8 dispozitii ajutoare deces - pentru fiecare caz in 

parte se intocmeste documentatia necesara acordarii acestei forme de ajutor. 

Acordarea unui numar 66 ajutoare de urgenta - pentru fiecare caz in parte se 

intocmeste documentatia necesara acordarii acestei forme de ajutor primirea, 

verificarea documentatiei si efectuarea anchetelor sociale. 

Acordarea unui numar de 57 de dispozitii, indemnizatiilor cuvenite 

persoanelor cu handicap ce consta in: verificarea valabilitatii a certificatelor de 

handicap,si monitorizarea dosarelor. 

Acordarea unui numar de 7 dispozitii pentru ajutoarele de incalzire. 

Acordarea unor ajutoare pentru situatii de urgenta pentru inundatii in numar 

3. ELIBERAREA ADEVERINTELOR IN FOLOSUL COMUNITA TU: 

• Adeverinte 416/2001 fiind necesare in diferite situatii; 

• Adeverinte pentru bursa social a in numar de 95 pe anul 2018, din care 

reiese faptu l ca nu exista liceu pe raza comunei Stefanestii de Jos; 

4 . INTOCMIREA SI TRANSMITEREA DOCUMENTELOR NECESARE, IN 

VEDEREA ELIBERARII LEGITIMA TIILOR DE TRANSPORT: 

• pe anul 2018 s-au eliberat de 180 legitimatii maxi taxi; 

Acordarea urmatoarelor ajutoare financiare conform legii, intocmind 

dispozitii ale Primarului comunei Stefanestii de Jos, vizate de secretarul 

comune1; 
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• ajutor financiar pentru premierea unui cuplu care a implinit varsta de 50 

de ani de casatorie; 

• ajutor pentru acordarea sumei de 500 de lei pentru fiecare tanar care a 

implinit varsta de 18 ani pentru instruire si specializare profesionala -

43· 
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• Efectuarea anchetelor sociale la domiciliu, fiind necesare pentru Comisia 

de Expertiza Medicala persoanele cu handicap, adulti/ minori - 75; 

• Efectuarea anchetelor sociale pentru: supraveghere, control si indrumare 

in ocrotirea copilului, cauze cu minori aflate pe rolul instantelor, raspuns 

adreselor J udecatoresti -115; 

• Eliberarea unui numar de 60 adeverinte bursa scolara; 

• Eliberarea unui numar de 25 adeverinte 416; 

• Monitorizari mame minore in numar de 8 dosare; 

• Plasamente minori in numar de 6 dosare; 
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11. SERVICIUL PUBLIC COMUNIT AR DE EVIDENT A A POPULATIEI 

La nota interna nr. 3303/21.02.2019, privind intocmirea unui raport care 

sa detalieze activitatea conform Legii 215/2001 privind administratia publica 

locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel incat domnul 

primar sa poata prezenta un raport de activitate anual catre consiliul local, nota 

inregistrata la nivelul S.P.C.L.E.P. Stefanestii de Jos cu nr. de mai sus, va 

comunicam urmatoarele: 

Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al comunei 

Stefanestii de Jos este organizat ca serviciu distinct in subordinea consiliului 

local al comunei Stefanestii de Jos , conform Hotarararii Consiliului Local nr. 

28/03.07.2013, avand la baza art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 

84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor pub/ice 

comunitare de evidenta a persoanelor, aprobata cu modificari si completari prin 

Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, si isi desfasoara 

activitatea pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative, ordinelor, 

dispozitiilor si instructiunilor care reglementeaza activitatea de evidenta a 

persoanelor si stare civila. 

Conform Regulamentului de Organizare si Functionare al serviciului, 

aprobat prin Hotararea Consiliului Local al Comunei Stefanestii de Jos nr. 

28/03.07.2013, serviciul isi desfasoara activitatea in interesul persoanei si al 

comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea 

legii. 

Activitatea s-a realizat in baza planului de masun s1 activitati 

trimestriale al serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor, unde 

so 
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au fost prevazute sarcini cu termen si responsabilitati concrete vizand in 

principal exercitarea competentelor ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea 

in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de 

evidenta a persoanelor. 

A vand in vedere aspectele mentionate mai sus, scopul analizei anuale 

este legat de reliefarea rezultatelor activitatii S.P.C.L.E.P Stefanestii de Jos, 

luand in considerare activitatile specifice, asa cum sunt ele prevazute in 

Planurile de masuri si activitati. 

Astfel, pe linie de managements-a asigurat reprezentarea serviciului in 

relatia cu Consiliul Local. In considerarea relatiilor cu structurile din cadrul 

primariei, in cursul anului 2018 au fost continuate demersurile pentru renovarea 

si reconfigurarea sediului serviciului pe baza Ghidului privind amenajarea / 

dotarea minimala a spatiilor in care isi desfasoara activitatea Serviciile Publice 

Comunitare Locale de Evidenta a Persoanelor, emis confonn Dispozitiei 

Directorului D.E.P.A.B.D. nr. 3724475/03.12.2013. De asemenea, scopul 

concretizarii acestor demersuri este legat si de importanta acordata desfasurarii 

activitatii lucratorilor in conditii care sa asigure respectarea articolului 37 din 

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata st 

deservirirea in conditii optime a cetatenilor care se adreseaza serviciului. 

De asemenea, in relatia cu formatiunea locala de politie din cadrul 

M .A.I. - I.G.P.R. a fost reiterata importanta intensificarii activitatilor, mai ales 

pe linia punerii in legalitate a cetatenilor care nu au solicitat eliberarea actului de 

identitate in termenul legal, conform Planurilor comune de masuri D.E.P.A.B.D. 

- I.G.P.R. in vigoare. De asemenea, s-au solicitat verificari in teren pentru 

anumite persoane, pentru a le confirma identitatea si faptul ca locuiesc la adresa 
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declarata, in lipsa actelor de stare civila si a expirarii sau pierderii actului de 

identitate. 

S-au prelucrat Analizele situatiilor privind punerea in legalitate pe linie 

de stare civila si de evidenta a persoanelor a asistatilor si minorilor 

institutionalizati in unitatile sanitare si de protectie sociala primite de la Directia 

pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date in fiecare 

trimestru si Analizele activitatilor de control pe linie de evidenta a persoanelor 

efectuata in semestrul I si semestrul II de catre D.G.E.P.M.B. I S.P.C.J.E.P. la 

nivelul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor, aspectele 

prezentate fiind insusite pentru a se evita situatiile similare pe viitor. 

La momentul primirii au fost prelucrate urmatoarele acte si dispozitii, 

care sunt folosite de lucratori in activiatea specifica de eliberare a actelor de 

identitate si utilizare / actualizare / modificare a bazelor de date: 

Dispozitia D.E.P.A.B.D. nr. 4411894 din data de 10.11.2018, cu 

privire la obligatia politistilor de a fi obligati sa informeze de indata 

structura de resurse umane a unitatii din care fac parte despre 

dobandirea calitatii procesuale de invinuit sau inculpat, precum si 

despre masurile procesuale penale dispuse ori hotararile penale 

pronuntate impotriva lor; 

Adresa nr. 326 / 31.01.2018 referitoare la solicitarea catre unitatile de 

politie a impresiunilor decadactilare a persoanelor care solicita 

eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani; 

Indrumarea nr. 1 din 04.01.2018 privind documentele emise de 

autoritatile din Japonia in domeniul starii civile; 
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- Indrumarea nr. 2 din 16.01.2018 cu privire la reglementarile 

legislative in vigoare in Republica Lituania in materia stabilirii 

numelui de familie al sotiei dupa casatorie; 

- Indrumarea nr. 3 din 16.01.20 I 8 de modificare a Indrumarii nr. 3 din 

13 .02.2017 cu privire la caracteristicile certificatelor de stare civil a 

eliberate de autoritatile competente din Irlanda; 

Indrumarea nr. 4 din 23.01.2018 referitoare la interpretarea s1 

punerea m aplicare a dispozitiilor Legii nr. 14 / 2018 privind 

aprobarea OUG nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea unor 

acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale 

cetatenilor romani; 

Dispozitia nr. E4320196 din 23.02.2018 cu pnv1re la completarea 

specimenelor de semnatura ale functionarilor birourilor Ministerului 

Afacerilor Exteme Britanic din Milton Keynes, competenti sa aplice 

Apostila conform Conventiei de la Haga din 1961; 

- Indrumarea nr. 5 din 20.02.2018 cu privire la verificarea autenticitatii 

certificatelor de stare civila si a apostilei in format electronic emise 

de Registrul Civil din Chile; 

- Indrumarea nr. 6 din 20.02.2018 cu privire la certificatul personal 

eliberat de parohiile daneze; 

- Indrumarea nr. 7 din 07.03.2018 privind solutionarea cererilor pentru 

eliberarea actelor de identitate pe baza de procura autentificata la 

misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Romaniei din 

strainatate sau la birourile notarilor publici din tara; 
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Indrumarea nr. 8 din 07.03.2018 cu privire la reglementarile 

legislative in vigoare in Portugalia in materia eliberarii certificatelor 

si extraselor multilingve ale actelor de casatorie si deces; 

Indrumarea nr. 9 din 08.03.2018 cu privire la documentele prezentate 

in cazul transcrierii in registrele de stare civila romane a certificatului 

de casatorie emis de autoritatile din Thailanda; 

Dispozitia DEPABD nr. W4399413 din 19.03.2018 cu privire la 

regulile ce trebuie respectate pentru prevenirea situatiilor de rise 

privind securitatea datelor personale; 

Adresa Autoritatii Nationale pentru Cetatenie nr. 7716/ ANC 

referitoare la incetarea efectelor ordinelor de redobandire a cetateniei 

romane pentru 2 persoane nascute in Ucraina; 

- Dispozitia DEPABD nr. 4420729/02.04.2018 referitoare la 

furnizarea de date cu caracter personal; 

Sinteza activitatii desfasurate pe linie de stare civila in semestrul II 

2017 de catre ofiterii de stare civil a delegati din cadrul primariilor si 

serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor; 

- Indrumarea nr. 11 din 13 .03.2018 privind interpretarea si punerea in 

aplicare a anumitor dispozitii din Legea nr. 119/ 1996 cu privire la 

actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Indrumarea nr. 10 din 13.03.2018 cu privire la textele de mentiune 

inscrise pe marginea actelor de stare civila ale cetatenilor romani 

decedati in strainatate in statutul carora au intervenit modificari cu 

privire la nume si / sau prenume; 
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- Indrumarea nr. 12 din 05.04.2018 cu privire la verificarile care se 

necesita a fi solicitate D.G.P. in vederea atestarii calitatii de cetatean 

roman pentru solutionarea cererilor de transcriere in registrele de 

stare civila romane a certificatelor / extraselor de stare civila eliberate 

de autoritatile straine pentru persoanele care au redobandit sau carora 

li s-a acordat cetatenia romana; 

- Indrumarea nr. 13 din 24.04.2018 cu privire la activitatile care se 

impun a fi efectuate de catre functionarii/ofiterii de stare civila in 

cazul incheierii casatoriei si schimbarii numelui de catre cetatenii 

romam; 

Dispozitia DEPABD nr. W4324239 I 19.09.2018 venita m 

completarea dispozitiilor DEPABD nr. 3407746/2012, nr. 

3683659/2012, nr. 3414756/2014, nr. 3486766/2015, nr. 

3771722/2015, nr. 3772001/2016, nr. 3672703/2016, nr. 

3672898/2016, nr. 3672898/2017, nr. 4320851/2018, nr. 

4323394/2018 ~i nr. 4323857/2018 prin care au fost transmise 

specimenele de semnatura ale functionarilor birourilor Ministerului 

Afacerilor Exteme Britanic din Milton Keynes si dependintele sale, 

competenti sa aplice Apostila conform Conventiei de la Haga din 

1961 - cuprinde lista aditionala a specimenelor de semnatura ale 

functionarilor birourilor Ministerului Afacerilor Exteme Britanic din 

Milton Keynes si dependintele sale cu aceleasi atributii; 

- Metodologia nr. 22 I 23.11.2018 privind reglementarea activitatilor 

cu caracter operativ desfasurate de serviciile publice comunitare de 

evidenta a persoanelor; 
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Indrumarea nr. 23 I 23.11.2018 a DEP ABD privind desfasurarea 

activitatilor pe linie de evidenta persoanelor pentru solutionarea 

cererilor de eliberare a actelor de identitate ca urmare a schimbarii 

domiciliului din strainatate in Romania; 

Metodologia nr. 26 I 13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe 

linie de management, organizarea activitatii de evidenta a 

persoanelor si de stare civila si monitorizarea indicatorilor specifici 

care se transmit, periodic, la DEP ABD; 

Indrumarea nr. 27 / 21.12.2018 cu privire la extrasele de carte 

funciara emise online de catre Agentia Nationala de Cadastru si 

Publicitate Imobiliara, prezentate de cetateni ca dovada a adresei de 

domiciliu I resedinta; 

Au fost prelucrate si alte dispozitii si norme inteme, toate transmise 

pentru a asigura desfasurarea in conditii optime si cu respectarea dispozitiilor in 

vigoare in activitatea de eliberare a actelor de identitate pe linia evidentei 

persoanelor. 

Pe tot parcursul anului 2018, lucratorii din cadrul SPCLEP Stefanestii 

de Jos s-au deplasat pe teren si au inmanat un total de 209 invitatii. Dintre 

persoanele invitate, o buna parte s-au prezentat pentru schimbarea actelor de 

identitate. 

A fost asigurata legatura permanenta cu S.P.C.E.P. Ilfov st 

B.J.A.B.D.E.P. Ilfov in vederea desfasurarii conform prevederilor legale a 

activitatii serviciului. Pentru insusirea legislatiei ce reglementeaza activitatea 

serviciului, s-a pus accent pe studierea legislatiei si aprofundarea cunostintelor 

in activitatea pe care o desfasoara lucratorii . 
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Pe linie de evidenta a persoanelor s-a avut in vedere punerea m 

aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, 

resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani cu toate modificarile 

ulterioare, precum si ale H.G. nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor 

metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, 

domiciliul , resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani , precum si 

aplicarea intocmai a ordinelor, dispozitiilor si instructiunilor pe linia regimului 

de evidenta a persoanelor. 

In perioada analizata, un numar de 1390 de persoane au fost puse in 

legalitate, dintre care 399 persoane restante din anii anteriori. Au fost verificate 

in R.N.E.P. 1550 de persoane si au fost trimise un numar de 209 invitatii 

cetatenilor cu acte de identitate expirate. 

De asemenea, au fost eliberate un numar de 21 carti de identitate 

prov1zor11 pentru lipsa dovada domiciliului si lipsa locuinta, pentru lipsa 

certificate stare civila/hotarare divort, si pentru C.R.D.S. cu resedinta in 

Romania. 

Au fost eliberate un numar de 1390 acte de identitate, asigurandu-se 

preluarea corecta a datelor din documentele primare inscrise in actele prezentate 

dupa cum urmeaza: 

• intre 14 ~i 18 ani au fost eliberate un numar de 86 C.I. ; 

• peste 18 ani au fost eliberate 3 C.I. ; 

• la expirarea valabilitatii au fost eliberate 399 C.I.; 

• la schimbarea numelui au fost eliberate 57 C.I.; 

• la schimbarea domiciliului au fost eliberate 552 C.I. ; 

• in urma pierderii au fost eliberate 11 2 C.I.; 
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Nu se mai elibereaza carti de alegator, insa au fost aplicate un numar de 

51 de vize de resedinta. A fost actualizat Registrul National de Evidenta a 

Persoanelor pe baza comunicarilor de nastere - 237 persoane, a comunicarilor 

de deces - 80, a comunicarilor de casatorie - 58 si 10 comunicare divort. Au fost 

efectuate 1556 verificari pentru unitatile M.A.I. si alte institutii / persoane fizice 

si a fost actualizata baza de date pentru 171 de copii sub 14 ani care si-au 

schimbat domiciliul impreuna cu parintii. 

Au fost intocmite procesele-verbale de scadere din gestiune a cartilor de 

identitate provizorii. S-au asigurat securitatea si legalitatea documentelor si 

informatiilor cu caracter secret, precum si protectia datelor cu caracter personal. 

A fost intocmita arhiva pentru toate documentele preluate in anul 2018, 

impartita pe categorii, astfel cum trebuiesc pastrate pe termene diferite de 

arhivare. 

Au fost solutionate diverse cereri de verificare de persoane in 

conformitate cu Legea 677 / 2007 privind prelucarea datelor cu caracter personal 
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s1 libera circulatie a acestor date, atat pentru institutii , cat si pentru persoane 

fizice, cu respectarea dispozitiilor in vigoare. 

Au fost primite in total un numar de 60 de adrese pentru 182 de 

persoane, trimise de persoane fizice pentru istoric de domicilii sau adeverinte 

pentru Remat, trimise de Serviciul de Stare Civila Stefanestii de Jos pentru 

solutionarea dosarelor de transcriere a certificatelor de nastere sau casatorie 

emise de autoritatile straine si de Serviciul de Taxe si Impozite din cadrul 

Primariei Stefanestii de Jos. 

In cadrul activitatilor pe linie de informatica s-a pus accent pe 

necesitatea preluarii in mod corect a datelor privind persoanele fizice preluate 

din documentele primare si comunicari ale ministerelor sau autoritatilor centrale 

si locale, in vederea actualizarii Registrului Judetean de Evidenta a Persoanelor. 

De asemenea, s-a avut in vedere operarea intocmai in R.J.E.P. a datei de 

inmanare a actelor de identitate. S.P.C.L.E.P. Stefanestii de Jos a colaborat in 

permanenta cu B.J.A.B.D.E.P. Ilfov si cu S.P.C.E.P. Ilfov pentru rezolvarea 

operativa a neconcordantelor din bazele de date. 

Au fost executate activitatile pentru intretinerea preventiva a 

echipamentelor din dotare si evidentierea incidentelor de aplicatie. 

S-a actualizat baza de date in pennanenta cu mentiunile operative, 

comunicate de catre judecatorii sau parchetele de pe langa judecatorii sau alte 

institutii in domeniu, astfel incat situatia persoanelor sa fie clara si concisa din 

punct de vedere legal. 

S-a actualizat Registrul electoral permanent in baza comunicarilor de 

deces primite de la Serviciul de Stare Civila Stefanestii de Jos, persoanele 

decedate fiind radiate din listele electorale permanente, acestea fiind totodata 

operate si in baza de date SNIEP pentru actualizarea informatiilor. De asemenea, 

pe portalul Autoritatii Electorale Permanente - Registrul Electoral, au fost 
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verificate peste 1000 de persoane pentru atestarea calitatii de cetatean cu drept 

de vot. 

S-au facut verificarile necesare la serviciile de specialitate pentru 

persoanele care au dobandit cetatenia si au depus cerere pentru eliberarea unui 

act de identitate, sau pentru persoanele care si-au schimbat domiciliul din 

strainatate in Romania. 

S-au solutionat problemele tehnice aparute in urma tluctuatiilor de 

curent, care au dus la distrugerea router-ului, fiind necesar deplasarea acestuia la 

Serviciul de Telecomunicatii Speciale in vederea depanatiei specifice si 

refacerea legaturilor aferente pentru buna functionare a aplicatiilor ce ruleaza in 

momentul accesarii bazelor de date. 

Calculatoarele pe care exista aplicatia pentru rularea bazelor de date au 

fost transportate la BJABDEP ILFOV pentru actualizare si reparatii in situatiile 

necesare. 

Pentru fiecare persoana care a depus o cerere de eliberare a actului de 

identitate, s-a verificat daca fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia 

din actul de identitate prezentat, ori din alt document emis de institutii sau 

autoritati publice ( pasaport, permis, etc.) in cazul celor care au pierdut actul de 

identitate. Aceasta imagine a fost comparata de fiecare data cu imaginea 

existenta in baza de date. De asemenea, s-au verificat documentele prezentate 

impreuna cu corectitudinea datelor inscrise de solicitante pe cererea pentru 

eliberea actului de identitate. Daca actele au corespuns, s-a inscris mentiunea " 

conform cu originalul " pe actele oprite, au fost datate si semnate, iar originalele 

au fost restituite. 

Conform legislatiei in vigoare, daca solicitantul nu este proprietar, este 

necesara prezenta proprietarului pentru a semna la rubrica aferenta ca este de 

acord cu cererea solicitantului. In anumite situatii, au fost prezentate procuri 
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pentru stabilirea domiciliului sau resedintei, contracte de mandat incheiate in 

forma autentica - la notariat, contracte de inchiriere inscrise la Administratia 

Financiara sau la sediul firmelor detinatoare, contracte de vanzare-cumparare 

precum si adeverinte de ROL. 

Fiecare cerere a fost inregistrata m registrul privind cererile pentru 

eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea resedintei, cu numerele din 

secventa alocata din plaja de numere primite de la Primaria Stefanestii de Jos. 

Imaginile solicitantilor au fost preluate pentru fiecare in parte si cererile au fost 

completate la rubricile aferente activitatilor desfasurate. 

Fiecare persoana a fost verificata in evidentele specifice - evidenta 

operativa, evidenta informatica, evidenta manuala, precum si in evidentele 

centrala si locala. Unde a fost necesar, s-au solicitat extrase pentru uzul oficial 

de pe actele de nastere, pentru solutionarea in timp favorabil a cererilor depuse. 

Actele preluate - certificatele de nastere, certificatele de casatorie si 

certificatele de deces (acolo unde a fost cazul) au fost verificate in baza de date 

si au fost corectate in toate cazurile in care au fost identificate date preluate 

eronat. Imaginile preluate au fost asociate cu datele solicitantului existente / 

actualizate in baza de date, impreuna cu datele de stare civila si domiciliu, 

ducand la finalizare operatiunile informatice necesare actualizarii componentei 

SNIEP. 

Zilnic s-au creat loturi de productie a cartilor de identitate, care sunt 

produse (tiparite) la nivelul BJABDEP Ilfov, operatiune care necesita deplasarea 

de eel putin doua ori pe saptamana pentru ridicarea actelor de identitate. 

Pentru toate actele care au fost inmanate titularilor, s-a actualizat zilnic 

baza de date cu informatia respectiva, astfel incat in SNIEP sa se regaseasca 

actul de identitate activ ( eliberat). Pentru notificarile care s-au primit de la 
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nivelul Inspectoratelor de Politie, Judecatorii, Parchete sau Curtea de Apel, au 

fast implementate mentiunile operative transmise ( arest, arest preventiv, control 

judiciar, interzicerea parasirii tarii, etc.) cu celeritate, astfel incat datele sa 

reflecte situatia de fapt a persoanei vizate. 

Dupa ce se implementeaza toate informatiile asociate actelor de stare 

civila si domiciliu, pentru persoanele care si-au restabilit domiciliul din 

strainatate in Romania li se anuleaza pasaportul romanesc pe care figura 

mentiunea " domiciliul in " strainatate in momentul in care li se elibereaza noul 

act de identitate si se efectueaza operatiuni specifice de transmitere a 

comunicarii de restabilire a domiciliului catre serviciile care au emis 

pasapoartele respective prin pasta speciala. Aceste comunicari au un termen de 

maxim 2 zile de la momentul eliberarii actului de identitate si persoana trebuie 

verificata cu atentie atat in baza de date SNIEP cat si in baza de date de la 

serviciile de pasapoarte, pentru a preintampina eliberarea unui act de identitate 

romanesc unei persoane care deja a solicitat eliberarea unui pasaport CRDS. 

Persoana care depune actele pentru eliberearea unui nou act de identitate 

are obligatia de a completa rubrica de pe formular referitoare la minorii cu 

varsta mai mica de 14 ani, care isi stabilesc domiciliul in Romania, conform 

legii, impreuna cu parintele solicitant. Pentru minorii cu varsta mai mica de 13 

ani este necesara si prezentarea pasapoartelor individuale ale acestora in vederea 

anularii si restituirii . De asemenea, daca doar unul dintre parinti isi restabileste 

domiciliul in Romania, sau daca doar unul a dobandit cetatenia, celalalt parinte 

trebuie sa dea o declaratie din care sa rezulte ca este de acord cu stabi lirea 

domiciliului minorului I minorului alaturi de parintele care si-a stabilit 

domiciliul in Romania. Declaratia se poate da in fata unui notar public, sau in 

fata Iucratorului din cadrul S.P.C.L.E.P . 
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DEP ABD a stabilit ca pot exista mai multe situatii pentru persoanele 

C.R.D.S. si anume - cand solicitantii actelor de identitate sunt detinatori de 

pasapoarte pentru cetateni romani cu domiciliul in strainatate, cand solicitantii 

actelor de identitate nu detin niciun document cu care sa faca dovada cetateniei 

romane; cand solicitantul actului de identitate declara ca nu a detinut niciodata 

pasaport romanesc, dar prezinta certificatul de cetatenie, sau cand persoana care 

a obtinut inscrierea ori transcrierea in registrele de stare civila romane a 

certificatului sau extrasului de stare civila eliberate de autoritatile straine dupa 

data de 24.09.2017, situatie in care este necesar sa ataseze la cererea pentru 

eliberarea actului de identitate certificatul de cetatenie al parintelui in care 

aceasta a fost inscrisa sau certificatul de cetatenie obtinut in nume propriu ori, 

dupa caz, certificatul de nastere transcris cu mentiunea referitoare la intocmirea 

actului / inscrierea mentiunii de acordare a cetateniei romane in conditiile art. II 

alin (3) din OUG nr. 65 / 2017. 

Pentru fiecare din aceste cazuri, exista o anumita procedura care trebuie 

urmata, actele urmand a fi procesate dupa solicitarea de informatii suplimentare 

si verificarea certificatelor de cetatenie, a pasapoartelor C.R.D.S. (unde exista) si 

a informatiilor existente in registrele de stare civila romane detinute de 

autoritatile romane. Procedurile in aceste situatii dureaza intre 3 si 5 saptamani, 

in functie de celeritatea raspunsului primit. 

Pentru persoanele care au dobandit cetatenia romana, la eliberarea 

actului de identitate Ii se solicita predarea permisului de sedere temporara sau 

prelungita emis de una din structurile Inspectoratului General pentru Imigrari, 

respectiv un serviciu pentru imigrari, astfel incat acest document sa fie remis 

emitentului intr-un termen de maxim 3 zile lucratoare, tot prin posta speciala. 
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Pe linie de secretariat, analiza-sinteza si relatii cu publicul s-au 

realizat: inregistrarea si tinerea evidentei ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, 

asigurarea repartizarii acestora in cadrul serviciului, inregistrarea si tinerea 

evidentei agendelor de lucru, a caietelor de invatamant profesional, a registrelor. 

La nivelul serviciului nu au fost comunicate note telefonice si nu au fost 

solicitari de audiente sau de informatii de interes public conform Legii nr. 

544/2001. 

Pe Legea 677 /2007 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea 

datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date au fost inregistrate 

46 cereri, pentru Serviciul de Taxe si Impozite din cadrul Primariei Stefanestii 

de Jos, solicitari de verificare pentru solutionarea unor dosare de transcriere acte 

de stare civila de la Serviciul de Stare Civila din cadrul Primariei Stefanestii de 

J os, solicitari din partea persoanelor fizice - adeverinte necesare pentru diverse 

institutii si o solicitare verificare din partea G.S.L. Stefanestii de Jos. 

Sintezele si analizele intocmite, conform termenelor prevazute, au fost 

transmise catre Primaria Comunei Stefanestii de Jos pentru aprobare, apoi catre 

Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor Ilfov. 

In anul 2018 lucratorii S.P.C.L.E.P Stefanestii de Jos si-au desfasurat 

activitatea conform legislatiei si instructiunilor in vigoare, dand dovada de 

seriozitate si calitati morale, prestand lucrari de buna calitate. 

Si pe viitor se impune ca intreg colectivul sa dea dovada de inalt 

profesionalism atat pentru realizarea sarcinilor de serviciu cat si in relatiile cu 

cetatenii , asigurand primirea si inregistrarea cererilor si petitiilor acestora si 

urmarind rezolvarea acestora in termenul legal, precum si primirea in audienta a 

cetatenil or. 
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In anul 2018 la compartimentul de stare civila, s-au inregistrat urmatoarele 

acte: 

Acte de nastere - inregistrate m registrele de stare civila ale Primariei 

Com. Stefanestii de jos , Jud. Ilfov: 

•!• 33 acte ( in 2 exemplare) din care : 

a) 2 acte adoptie; 

b) 31 acte transcrieri certificate si extrase de nastere pentru cetatenii 

straini, sau cetatenii romani nascuti in alte tari; 

In urma actelor inregistrate, au fost intocmite si trimise la Evidenta 

Populatiei - Stefanestii de Jos in termen de 10 zile de la data inregistrarii 

fiecarui act de nastere : 33 adrese de inaintare + 33 comunicari de nastere si 33 

adrese inaintare + 3 3 extrase de nastere . 

Pentru actele de nastere ( adoptie ) s-a intocmit si trimis comunicare de 

nastere la locul de nastere al minorilor . 

La Directia de Statistica a Judetului Ilfov au fost intocmite si trimise 33 

buletine statistice de nascuti, avand ca termen data de 5 ale lunii. 

S-au eliberat la cerere in urma inregistrarii nasterii 33 certificate de 

na~tere, pentru persoanele nascute intre ani 1980 - 2018 ( 25 de persoane ) 

oficiul de stare civila a atribuit Codurile Numerice Personale. 

Acte de casatorie - inregistrate in registrele de stare civila ale Primariei 

Comunei Stefanestii de jos , Jud. Ilfov: 

72 acte ( in 2 exemplare) din care: 
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a) 64 acte de casatorie; 

b) 8 transcrieri certificate si extrase de casatorie pentru cetatenii straini, 

sau cetateni romani casatoriti in alte tari; 

Dupa inregistrarea cererii de casatorie s-a intocmit publicatia de 

casatorie 1 exemplar la dosar, 1 exemplar la avizier, 1 exemplar la Primaria de 

domiciliu pentru fiecare dintre soti si 1 exemplar pentru publicarea pe site-ul 

Primariei Comunei Stefanestii de jos. 

In urma actelor inregistrate, au fost intocmite si trimise in termen de 10 

zile de la data inregistrarii fiecarui act de casatorie : 72 adrese de inaintare + 72 

extrase de casatorie la Evidenta Populatiei de domiciliu pentru fiecare persoana 

casatorita si 4 extrase de casatorie + 4 adrese de inaintare la Notariat privind 

regimul matrimonial de separare de bunuri. 

La Centrul National de Administrare a Registrelor Nationale Notariale -

Infonot au fost intocmite si trimise 72 de adrese de inaintare + 72 extrase de 

casatorie. 

La Directia Pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de 

date au fost intocmite si trimise 3 adrese de inaintare + 3 extrase de casatorie 

pentru cetateni straini. 

La Directia de Statistica a Judetului Ilfov au fost intocmite si trimise 72 

de buletine statistice de casatorie, avand ca termen data de 5 ale lunii. 

Dupa intocmirea actelor de casatorie s-au operat 4 mentiuni ( termen 

rezolvare 10 zile de la incheierea casatoriei) pe actele de nastere ale 

persoanelor nascute in Comuna Stefanestii de Jos - Jud. Ilfov. 

S-au intocmite si trimise 126 mentiunii la locul nasterii pentru fiecare 

persoana care a incheiat casatoria. 
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In urma actelor de casatorie inregistrate, au fost eliberate 72 de certificate 

de casatorie. 

Acte de deces - inregistrate in registrele de stare civila ale Primariei 

Comunei Stefanestii de jos , Jud. Ilfov: 

65 acte (in 2 exemplare ); 

In urma actelor inregistrate, au fost trimise in termen de 10 zile de la data 

inregistrarii fiecarui act de deces 65 de borderouri cu buletinul de identitate I 

carte de identitate la Evidenta Populatiei de domiciliu pentru fiecare persoana 

decedata. 

La Evidenta Populatiei - Stefanestii de Jos, au fost intocmite si trimise 65 

de borderouri cu persoanele decedate ( avand ca termen 48 ore ) pentru a radia 

pesoanele decedate din Registrul Electoral. 

La Directia de Statistica a Judetului Ilfov au fost intocmite si trimise 65 de 

buletine statistice de deces, avand ca termen data de 5 ale lunii. 

Dupa intocmirea actelor de deces s-au operat 46 de mentiuni ( termen 

rezolvare 10 zile de la incheierea decesului ) pe actele de nastere si casatorie ale 

Comunei Stefanestii de Jos - Jud. Ilfov. 

S-au intocmit si trimis 38 de mentiuni pentru persoanele decedate in 

Comuna Stefanestii de Jos, nascute si casatorite in alte localitati. 

In urma actelor de deces inregistrate au fost eliberate 65 de certificate de 

deces. 

Au fost primite, operate si trimise 400 de mentiuni la alte Primarii din 

tara, avand ca termen 10 zile de la inregistrarea fiecarei men ti uni. 

Acte transcriere( nastere + casatorie) : 
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Cetatenii care au dobandit cetatenia romana si cetateni romam care au 

incheiat acte de starea civila in strainatate au depus la starea civila cerere pentru 

transcrierea certificatelor /extraselor de stare civila/ extraselor multilingve ale 

actelor de stare civila. Dosarele au fost solutionate la ultimul domiciliu al celor 

care au solicitat transcrierea actelor de stare civila. 

Dosarele de transcriere ( nastere + casatorie) au fost intocmite de 78 de 

dosare, un numar de 39 dosare au fost intocmite pentru SPCEPJ-ILFOV- starea 

civila si 39 de dosare pentru Primaria Comunei Stefanestii de Jos- Ilfov- starea 

civila. 

S-au intocmit si trimis catre Evidenta Populatiei 39 de adrese ( in dublu 

exemplar) pentru verificarea persoanelor care au depus dosarele de transcriere. 

S-au intocmit si trimis 39 rapoarte cu propunere de aprobare si 39 adrese 

de inaintare ( in dublu exemplar) la SPCEPJ-ILFOV. 

S-au intocmit 39 referate aprobate de catre Domnul Primar, pentru a 

putea inregistra actele de nastere si casatorie. 

Inregistrare divort pe cale administrativa - 1 dosar 

Dupa 30 de zile de la depunerea dosarului de divort s-a intocmit si trimis 

adresa ( raspuns in aceeasi zi ) la SPCEPJ-ILFOV- starea civila, pentru a 

repartiza un numar pentru certificatul de divort, s-a intocmit certificatul de 

divort in 3 exemplare (1 exemplar s-a depus la dosarul de divort si 2 

exemplare s-au inmanat sotilor). 

In urma divortului s-a intocmit si trimis comunicare de mentiune la locul 

nasterii si locul casatoriei pentru sot si sotie. 

La Directia de Statistica a Judetului Ilfov a fost intocmit si trimis 1 buletin 

statistic de divort, avand ca termen data de 5 ale lunii. 
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In urma desfacerii casatoriilor la Notariat si Judecatorie s-au operat 4 

mentiuni pe actele de casatorie, au fost intocmite si trimise 4 comunicari de 

mentiuni pentru exemplarul 2 acte casatorie la SPCEPJ-ILFOV- starea civila. 

S-au intocmit si trimis 8 comunicari de mentiuni pentru actele de nastere 

ale sotilor. 

S-a intocmit adresa de inaintare s1 copie dupa certificatul de divort la 

Evidenta Populatiei - Stefanestii de Jos. 

La Directia de Statistica a Judetului Ilfov au fost intocmite si trimise 4 

buletine statistice de divort, avand ca termen data de 5 ale lunii. 

Extrase de nastere / casatorie/deces: 

In urma adreselor Institutiilor de Stat am intocmit s1 trimis in regim de 

urgenta un numar de 6 extrase de nastere/ casatorie/ deces. 

Certificate eliberate de nastere / casatorie/ deces - la cererea Primariilor din 

tara si la cererea cetatenilor: 

Ji.' Nastere - 13certificate; 

Ji.' Casatorie -11 certificate; 

Ji.' Deces - 8 certificate; 

Ca urmare a cererilor primite de la cetateni care au solicitat certicate de 

nastere/ casatorie/ deces, am intocmit si trimis adrese la alte Primarii din tara 

pentru eliberarea certificatelor solicitate ( 13 certificate de nastere / casatorie/ 

deces eliberate de alte Primarii). 

•!• Extrase multilingve eliberate la cerere : 
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Transmitem lunar urmatoarele situatii: 
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•!• Intocmit si trimis raportul de activitate de stare civila la SPCEPJ­

Ilfov - starea civila avand ca termen data de 2 ale lunii. 

•!• Buletinele de statistica ( nastere / casatorie /deces/ divort) la Directia 

de Statistica a Judetului Ilfov, avand ca teremen data de 5 ale lunii . 

•!• Tabel nominal cu persoanele decedate la AJPIS-Ilfov, avand ca 

termen data de 5 ale lunii. 

Anexa 24: 

In anul 2018 au fost inregistratate 49 de ceren pentru deschiderea 

procedurii succesorale si au fost intocmite si eliberate 49 ( in dublu exemplar) 

de sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale. 

Corespondenta: 

S-au trimis prin FAN CURIER EXPRESS si POSTA ROMANA 500 de 

plicuri la alte Institutii de Stat. 
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Avem in gestiune : 

•!• Certificate de nastere I casatorie/ deces; 

•!• Extrase multilingve de nastere / casatorie/ deces; 
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•!• Arhiva de stare civila a comunei Stefanestii de Jos din perioada 

1914-2019; 

( regi stre de nastere / casatorie/ deces ); 

•!• 130 de stampile; 
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13. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV, SECRETARIAT SI IT 

Atributiile indeplinite m cadrul compartimentului administrativ, 

secretariat si arhiva in anul 2018 sunt urmatoarele: 

• inregistrarea, repartizarea conform rezolutiilor administratorului public 

sau ale primarului, predarea, rezolvarea si expedierea documentelor si a 

corespondentei primite, acestea constand in: adrese emise/primite de 

unitate de la/catre Institutia Prefectului, O.C.P.I, A.N.A.F, D.G.A.S.P.C, 

M.A.I. si alte institutii ale statului, precum si citatii emise de catre 

instante, procese-verbale, anchete sociale, facturi fiscale, cereri ale 

locuitorilor comunei; 

• in anul 2018 au fost alocate 15308 numere de inregistrare; 

• lucrari de corespondenta primita si emisa de unitate; 

• lecturarea corespondentei primite, prezentarea la conducere, inregistrarea, 

repartizarea si urmarirea rezolvarii corespondentei primite, prezentarea la 

semnat a corespondentei cu materialul de baza; 

• transmiterea prin xerocopii compartimentelor a actelor a caror rezolvare 

necesita consultarea sau colaborarea mai multor compartimente; 

• pregatirea acesteia pentru expediere; 

• expedierea prin posta se face pe baza unui borderou de expeditie prin 

posta, care va purta stampila oficiului postal unde s-au dus documentele; 

• verificarea adresei de e-mail office@primariastefanesti.ro si imprimarea 

acestora pentru inregistrare; 

• redirecfionarea e-mailurilor cu corespondent gresit sau adresa gresita; 

• raspuns e-mailuri in aria de atributii; 
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• incasarea contravaloarei taxelor stabilite de consiliul local sau prin lege, 

aplicand stampila cu mentiunea " Achitat " pe actele eliberate; 

• pastrarea stampilelor cu mentiunea " Intrare-Iesire " si aplicarea pe 

actele corespunzatoare; 

• probleme de protocol si relatii cu publicul : intocmirea unor planuri pentru 

desfasurarea in bune conditii a intalnirilor cu persoane din afara institutiei; 

• primirea vizitatorilor, cunoasterea, documentarea in ceea ce priveste 

regulile de comportament si protocol specifice; 

• preluarea si directionarea apelurilor/comunicarilor telefonice catre 

departamentele din cadrul institutiei; 

• programarea audientelor in intervalul de timp stabilit: joi incepand cu ora 

14:00; 

• pnmirea reclamatiilor s1 sesizarilor persoanelor, adresate direct 

primarului; 

• informarea cetatenilor cu privire la actele necesare eliberarii documentelor 

solicitate; 

• informarea si indrumarea cetatenilor, referitor la atributiile si competenta 

compartimentelor primariei, dand informatii primare pentru diverse 

solicitari; 

• intocmirea raportului saptamanal de activitate; 

• centralizarea raportului de activitate al aparatului de specialitate al 

primarului ; 

73 



ROMANIA 
JUDETUL ILFOV 

PRIMARIA COMUNEI ~TEFANE~TII DE JOS 
~os. ~teiane~ti or. 116, Comuna ~tefiine~tii de Jos, jud. llfov 

Tel/fax: 021-361.35.29 
www. primariastefanesti . ro ; office@pri mariastefanesti. ro 

COMPARTIMENT IT 

~ ... 
romania2019.eu 
~AcmOnilicCcrllUlh.rw~ 

Subsemnatul Trascaveanu Marian Gabriel, salariat al Primariei comunei 

Stefanestii de Jos in functia de analist IT in cadrul Administrativ-Secretariat. IT, 

in anul 2018, in conformitate cu prevederile contractului individual de munca si 

ale fisei postului, am desfasurat urmatoarele categorii de activitati: 

I. Activitati in domeniul IT: 

1. Activitati de prevenire si aliniere la practicile uzuale 

Aceasta categorie asigura protectia datelor impotriva: 

a) Atacurilor cibernetice: 

furt de date; 

atacurilor de tip ransomware; 

infectarea cu virusi, malware si spyware; 

b) Defectiuni ale componentelor hardware: 

Defectiuni ale componentelor hardware invechite sau 

iesite din perioada de folosire recomandata de 

producator; 

Defectiuni provocate de fluctuatii sau caderi de 

tensiune; 

c) Erori ale componentelor software: 

- Erori cauzate de bug-urilor de software; 
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Erori cauzate de provocate de fluctuatii sau caderi de 

tensiune; 

d) Pierderi de date cauzate factorilor externi : 

- Furt· 
' 

lncendii/inundatii, calamitati naturale etc.; 

In cadrul acestor activitati enumar: 

Configurat server FTP pentru backup (pe server Dell); 

Configurat clienti backup FTP pentru calculatoare primarie si SITL, 

backup pentru foldere Documents si Desktop, arhivate si criptate cu cheie 

AES 256 bit; 

Configurat server secundar FTP pentru backup (pe server HP) 

pentru copie de redundanta fisiere primarie ( cladire principala si BITL); 

Configurat backup off-site (redundanta nr. 3) pe Microsoft 

Onedrive Business; 

Verificat stare antivirus servere si a update urilor disponibile; 

Verificat stare update-uri sistem de operare servere si unitatilor PC; 

2. Activitati zilnice: 

Consultanta si asistenta tehnica pentru diverse probleme software 

sau hardware, reprezinta o mare parte a activitatii zilnice, in aceasta 

categorie pot enumera: 

Asistenta tehnica personalului primariei (in persoana, telefonica sau 

prin remote desktop); 

3. Activitati ocazionale: 
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In aceasta categorie se numara activitatile executate o singura data, 

la nevoie, aparute in urma schimbarilor de personal, instalarii de sisteme 

noi, reconfigurarea acestora sau necesare in activitatea zilnica a primariei, 

din care se pot enumera: 

reconfigurat adrese de email @primariastefanesti.ro conform 

prevederilor GDPR, eliminat adrese de mail de tip 

prenume.nume@primariastefanesti.ro si creat adrese de mail de tipul 

departament@primariastefanesti.ro; 

mutat datele stocate pe adresele de mail individuate pe adresele de 

mail de departament; 

creat alias-uri temporare pentru a asigura ca e-mailurile trimise pe 

adresele de timp prenume.nume@primariastefanesti.ro ajung catre 

departamentul corespunzator; 

configurat sistem forward pentru mailuri cu adrese gresite; 

- reconfigurarea statiilor de lucru pentru accesarea e-mail de tip 

departament@primariastefanesti.ro; 

diagnosticat sistem supraveghere dupa caderi de tensiune, verificat 

sisteme defecte; 

diagnosticat sisteme IT dupa caderi de tensiune, verificat sisteme 

defecte, imprimante, UPS uri , switch-uri, PC-uri, server; 

Configurat sistem RDP ( Microsoft Remote Desktop Connection) 

pentru calculatoare primarie si BITL; 

Colectare date si import in platforma SALT - Serviciile 

Administratiei Publice pentru Tine implementat de Ministerul Dezvoltarii 

Regionale si Administratiei Publice, prin Directia pentru Descentralizarea 

Administratiei Publice; 
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- cautare si export fisiere video din sistemul de camere de supraveghere; 

- transformare documente pdf in format editabil folosind software OCR; 

- instalare sisteme de operate calculatoare noi pentru personalul angajat; 

- instalare si configurare software pentru calculatoare noi, configurare 

backup; 

- diagnosticare imprimante pnmane, BITL, SPCLEP, inlocuire toner, 

reconfigurare setari; 

- implementare sistem de criptare HDD, pentru sistemele reinstalate 

folosind BitLocker; 

- scanare ~i trimitere documente site; 

- reinstalare sisteme de operare si software necesar calculatoare personal 

primarie; 

- diagnosticare si remediere probleme retea interna ~i servere; 

- gestionarea si atribuirea de licente de Microsoft Windows, Microsoft 

Office; 

- realocare infrastructura IT pentru mutarea personalului in alte birouri; 

- configurare retea pentru cladire registratura; 

II. Responsabilul cu Protectia Datelor (DPO) 

- implementarea Regulamentului (UE) 2016/679 AL P ARLAMENTULUI 

EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind protectia 

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter 

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a 

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) 

incepand cu data de 25 mai 2018; 

- instruirea personalului privind masurile regulamentului (UE) 2016/679; 
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- raportarea DPO responsabil la Autoritatea Nationala de Supraveghere a 

Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal; 

- elaborarea informare / consimtamant cu privire la prelucrarea datelor cu 

caracter personal ale contribuabilului; 

- elaborarea acord de confidentialitate privind securitatea datelor cu te11ii; 

- elaborarea consimtamant cu privire la prelucrarea datelor cu caracter 

personal ale angajatului; 

- elaborarea politica privind securitatea prelucrarii datelor cu caracter 

personal; 

- elaborarea politica de utilizare Cookie-uri website; 

- intocmirea consimtamant cu privire la prelucrarea datelor cu caracter 

personal ale angajatului pentru personalul primariei; 

- intocmirea matricei de cartografiere a datelor pentru departamentul IT; 

- intocmirea registrului de active informatice; 

- raspuns adrese privind prelucrarea datelor cu caracter personal; 

III. Control Financiar Preventiv: 

Incepand cu data de 11.06.20 verificarea documentelor ( ordonantarea de 

plata, dispozitii bugetare, contracte achizitii, state de plata etc.) - 717 

documente; 
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• DEPIST AT DOCUMENTE din arhiva pentru rezolvarea unor 

ceren; 

• state de plata in vederea eliberarii unor adeverinte salariale; 

• verificarea unor inscrieri in registrele de stare civila; 

• verificarea unor Autorizatii de construire ( de exemplu: Autorizatia 

de construire a stadionului); 

• verificarea unor documente cu valoare financiara ( de exemplu: 

factura fiscala a buldo-excavatorului); 

• verificarea unor documente referitoare la arhiva C.A.P.-ului m 

vederea eliberarii unor adeverinte necesare; 

• verificarea unor documente referitoare la personalul care a lucrat in 

C.A.P. in perioada 1960-1989; 

• intocmirea unei situatii cu Societatile comerciale autorizate de pe 

raza Comunei Stefanestii de Jos, mentionate in documentele 

existente in Arhiva Comunei; 

• documentele din Registrele Agricole preluate in vederea eliberarii 

unor acte; 

• documente de la Compartimentul Urbanism in vederea rezolvarii 

unor ceren; 

• documente de la Compartimentul Resurse Umane; 

• intocmirea referatului privind documente solicitate prin cereri ; 
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• registrul agricol ( 44 de bibilorafturi si 52 de Registre Agricole); 

• compartimentul taxe si impozite - 12 cutii de arhiva fara nici o 

forma de evidenta; 

• compartimentul asistenta sociala; 

• compartimentul contabilitate; 

• compartimentul urbanism, in vederea prelucrarii arhivistice. 

• PKEDAT spre prelucrare arhivistica ( legarea si arhivare) 

documente catre firma ce presteaza servicii de arhivare si 

legatorie; 

• NUMEROTAT dosarele solicitate pentru rezolvarea cererilor; 

• dosare preluate de la Registrul Agricol s.a. ; 

• CERTIFICAT fiecare dosar in parte; 

• INRODUS IN CUTI! DE PROTECTIE DOSAKELE 

NEPKELUCRATE ARHIVISTICII, INSCRIPTIONAREA PE 

ETICHETA ACESTORA A DATELOR EXISTENTE pentru 

regasirea operativa a documentelor in momentul inceperii 

prelucrarii arhivistice de catre firma angajata; 

• SISTEMA TIZARE in depozitul de arhiva - Ordonat cutii pe raft 

in depozit, conform Nomenclatorului si a stadiului de prelucrare 

arhivistica, in vederea continuarii prelucrarii arhivistice a 

documentelor fara evidente; 

• CURA TENIE in depozit saptamanal. Aerisit zilnic depozitul de 

arhiva si stres praful ori de cate ori a fost nevoie; 

• PKEDAT MATERIALE DE BIROTICA SI DE JNTRETINEKE 

catre toate compartimentele din cadrul Primariei. 
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In anul 2018 angajatii Serviciului Public de Poli tie Locala au aplicat un 

numar de de sanctiuni contraventionale in valoare de 34200 astfel: 

• HCL 48/2016 - 16 amenzi - valoare 10500 lei; 

• HCL 28/2018- 19 amenzi - valoare 19500 lei; 

• Legea 61 /1991 R - 10 amenzi-4200 lei; 

Pe timpul serviciului de patrulare au fost legitimate un numar de 705 de 

persoane. Au fost conduse la sediul Politiei orasului Voluntari un numar de 10 

persoane care au refuzat sa dea detalii despre identitatea lor. 

In perioada desfasurarii cursurilor scolare lucratorii Politiei Locale au 

asigurat trecerile de pietoni pentru traversarea elevilor in siguranta si a preveni 

evenimente rutiere. 

S-a fluidizat traficul rutier pe Sos. Stefanesti la trecerea de pietoni de la 

Scoala Generala nr.1 Stefanestii de Jos . 

S-au efectuat deplasari in afara localitatii cu autoturismul de serviciu la 

diverse institutii: Trezoreria Ilfov, Prefectura Ilfov, Consiliul Judetean Ilfov, 

A.J.P.I.S Ilfov, Apele Romane, D.S.P. IIFOV, C.A.S . Ilfov, O.C.P.I Ilfov, I.P.J. 

Ilfov, ANAF Ilfov. 

S-au inmanat plicurile pentru sedintele de consiliu apartinand consilierilor 

locali si s-au distribuit plicuri sosite prin Posta Romana de la Judecatorie, Curtea 

de Apel sau B.E.J., intocmindu-se totodata procesele verbale de afisare si 

trimiterea confirmarilor catre expeditori. 
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S-a procedat la afisarea / predarea proceselor verbal de contravenii ce apartin 

Jocuitorilor care au savarsit contraventii in alte localitati din tara. 

Prin dispozitia primarului s-a urmarit si verificat prezenta si modul de 

executare a muncii in folosul comunitatii a persoanelor domiciliate pe raza 

localitatii. De asemenea intre Serviciul de Politie locala si Serviciul de 

Probatiune Ilfov exista o relatie buna de cooperare, comunicare cu privire la 

activitatile de munca neremunerata in folosul comunitatii prevazute de art. 93 al. 

3 cod penal, persoanelor judecate de diferite instante. 

Pe timpul iemii Politia locala a participat cu efectivele la actiuni de 

deszapezire, fluidizarea traficului si indrumarea conducatorilor auto pe trasee 

deschise circulatiei. 

Activitatile comune cu Serviciul Public de Asistenta Sociala sunt anchete 

sociale, divorturi atat in comuna cat si in cartierul Cosmopolis. Activitati cu 

reprezentantul compartimentului Disciplina in constructii, di. Sorin Dorobantu 

privind depistarea persoanelor care construise fara a poseda autorizatie de 

constructie, nu au teren proprietate sau obtinut prin alte mijloace. 

Activitati comune cu S.P.C.L.E.P Stefanestii de Jos: ridicare de C.I. de la 

I.P.J. Ilfov, inmanarea de adrese cetatenilor carora urmeaza sa le expire C.I. 

Activitatea cu Starea Civila Stefanestii de Jos, carora Ii se asigura o buna 

desfasurare a activitatilor ( cununie, deces) in zilele de samba ta, duminica si 

sarbatori legale. 

La solicitarea angajatilor de la S.C. Gospodarie i-am sprijinit m 

desfasurarea unor activitati de toaletare a copacilor din zona padurii Vulpache si 

DJ200 iesire Comuna Dascalu prin dirijarea traficului rutier, interzicerea 

persoanelor de a se apropia de locul unde isi desfasoara activitatea societatea, 

precum si atentionarea conducatorilor sa nu parcheze in Jocurile unde au Joe 

aceste activitati. 
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S-au deprins actiuni de fluidizare si blocare a traficului rutier pe strazile 

Dudului, Paltinului, Stanjeneilor si Macesului cu ocazia asfaltarii acestora. 

In cursul anului 2018 s-au efectuat actiuni mixte cu postul de Politie 

Stefanestii de Jos, pentru a preveni si preintampina cetatenii comunei de a 

savarsi contraventii si sancti uni: 

• Sesizari din partea cetatenilor comunei si din cartierul Cosmopolis, toate 

rezolvate; 

• Solicitari pentru botezuri, onomastici, toate primind raspuns in termen; 

In zilele cand pe raza comunei a plouat abundent s-a patrulat si s-au 

supravegheat zonele inundabile, luandu-se masuri de evacuare a apei de pe 

strazi sau din curtile oamenilor, apelandu-se la sprijinul l.G.S.U.; EURO­

APA VOL, SOCIETATEA GOSPODARIE si la diverse persoane fizice care 

detin auto-vidanje. 

S-a actionat impreuna cu P.O. Voluntari, I.P.J. Ilfov si Serviciul 

Criminalistic Bucuresti in vederea identificarii persoanelor care au savarsit 

infractiuni pe raza zonei de competenta cat si in alte zone ale tarii. 

S-au efectuat pande pe strazi le Craiova, Rasaritului, Dudului, 

Mesteacanului, DJ 100, DJ 200, pentru a depista, surprinde si identifica 

personele care incalca HCL NR. 48/2016 si HCL 28/2018 si in urma acestor 

pande abaterile constatate au fost sanctionate conform prevederile sus 

mentionate. 

In anul 2018 Serviciul de Politie local a a efectuat inregistrari pentru 

persoanele fizice si juridice de pe raza comunei, a utilajelor (tractoare, 

remorci, combine, buldoexcavatoare) eliberandu-le certificate de inregistrare 

si placute de inregistrare. 
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Impreuna cu reprezentantii Apelor Romane si a Garzii de Mediu Ilfov ne­

am deplasat in cartierul Cosmopolis de unde se deversa ape reziduale in balta 

Pasarea, administrata de Pavel Gheorghe. 

Politia locala a participat la actiunea de deratizare si dezinsectie care a 

avut loc pe raza comunei sub coordonarea Consiliului Judetean Ilfov. 

In vara anului 2018 au avut loc incendii de vegetatie Politia locala a 

indrumat echipajele de pompieri ale I.S.U. si S.V.S.U. Voluntari pentru 

stingerea incendiilor in eel mai scurt timp, prevenind eventualele victime 

omenesti. 

S-a distribuit cetatenilor datorita caniculei apa plata primita de la APA 

NOV A Bucuresti. 

La accidentele rutiere care sau produs pe raza comunei, politia locala a 

intervenit prompt luand primele masuri pana la aparitia Politiei rutiere. 

Impreuna cu angajati ai Postului de Politie Stefanestii de Jos, am depistat 

doua persoane suspecte iar in urrna verificarilor sa costatat ca acestia erau 

dati in urmarie generala-disparitie. 

In luna noiembrie lucratorii Politiei Locale au depistat 3 persoane de sex 

masculin cu varste cuprinse intre 18-20 ani care sustrageau in mod sistematic 

baterii auto si bunuri provenite din acestea. Acestia au fost indentificati si 

predati lucratorilor PO Voluntari in vederea continuarii cercetarilor. 

Pe parcursul anului lucratorii Serviciului de Politie Locala au efectuat 

serviciul de patrulare si de mentinere a ordinii si linistii publice pe raza 

comunei 24 din 24. 
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16. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENT A 

Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta este un birou functional 

din cadrul aparatului de specialitate al Primariei comunei Stefanestii de 

Jos, indeplinindu-si atributiile in conformitate cu prevederile Legii nr. 

307 /2006 privind apararea impotriva incendiilor ~i a Legii nr. 481/2004 

privind protectia civila precum si a altor prevederi legislative specifice, 

este condus de un sef de birou si se subordoneaza direct Primarului. 

Are ca misiune de baza prevenirea, reducerea ~i eliminarea 

riscurilor de producere a Situatiilor de Urgenta si a consecintelor acestora, 

pe teritoriul administrativ al localitatii Stefanestii de Jos. 

Scopul activitatii ii reprezinta protectia populatiei, mediului, a 

bunurilor si valorilor. Misiunea si scopul se indeplinesc prin activitatea de 

control si prevenire a tuturor agentilor economici care isi desfasoara 

activitatea in localitate. Formele activitatii de prevenire sunt controlul, 

verificarea si informarea preventiva a populatiei, si agentilor economici m 

conformitate cu adresele primite din partea ISU B-IF si Prefectura. 

Obiectivele specifice Serviciu Voluntar pentru Situatii de Urgenta. 

Cunoasterea, respectarea si aplicarea actelor normative in domeniul 

Situatiilor de Urgenta, Protectiei Civile si apararii impotriva incendiilor a 

populatiei cat si personalului angajat din primarie. 

Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta a participat la sedintele 

de instiintare din cadrul I.S.U. B-IF, Prefectura privind Protectie Civila; 

Responsabilitate si operativitate in indeplinirea atributiilor de serviciu; 
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Realizarea comunicarii eficiente la nivel inter ~i intrainstitutional cu 

privire la Situatiile de Urgenta; 

Solutionarea operativa a solicitarilor, lucrarilor, petitiilor adresate 

Serviciului ; 

Indicatori de performanta propusi si gradul de realizare al acestora: 

Respectarea termenelor legale in solutionarea lucrariJor - realizate in 

proportie de 100 %; 

Promptitudine si capacitate in comunicare-realizate in proportie de I 00 

%· 
' 
Indeplinirea sarcinilor de serviciu-realizate in propoqie de 100 %. 

Scurta prezentare a programelor desfasurate si a modului de raportare a 

acestora la obiectivele primariei. 

Pe parcursul anului 20 I 8 Serviciul Volontar pentru Situatii de Urgenta a 

desfasurat urmatoarele activitati : 

) intocmirea Planului de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si 

poluarilor accidentale pe cursurile de apa pe raza localitatii 

Stefanestii de Jos pentru perioada 2018-2021, transmis spre avizare 

~i aprobare catre ,,Apele Romane" in colaborare cu persoana 

specializata Colonel Bogdan loan; 

) a fost actualizat Planul de Analiza s1 Acoperire a Riscurilor 

(P.A.A.R.) la nivelul localitatii; 

) actualizarea componentei Comitetului Local pentru Situatii de 

Urgenta, ca urmare a modifiarilor structurii organizatorice ; 

) as1gurarea secretariatului C.L.S.U., convocarea sedintelor, 

intocmirea proceselor verbale de sedinta si a hotararilor emise de 

C.L.S.U.; 
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~ inventarierea gospodarii lor sub stransa supraveghere a personalului 

delegat de catre Directia Sanitar Veterinara si pentru Siguranta 

Alimentelor (D.S.V.S.A.) Ilfov; 

~ solutionarea petitiilor cetatenilor adresate Serviciului Voluntar 

pentru Situatii de Urgenta . 

~ transmiterea extraselor privind riscurile specifice catre entitatile 

care au facut solicitari in acest sens; 

~ derularea exercitiilor lunare - privind functionarea sistemelor de 

instiintare-avertizare-alarmare a populatiei s1 comumcarea 

situatiilor catre I.S.U. B-IF; 

~ reprezentarea institutiei la intrunirile convocate la I.S.U. B-IF si 

Institutia Prefectului Judetului Ilfov, sedintele Centrului Local de 

Combaterea Bolilor Ilfov care au avut ca tematica Situatiile de 

Urgenta, Protectia Civila; 

~ intocmirea Planului de Masuri pentru Canicula, actualizarea 

tabelului nominal cu persoanele desemnate ce fac parte din 

Comitetul local pentru Situatii de Urgenta si transmiterea acestuia 

catre I.S.U. B-IF ; 

~ verificarea impreuna cu domnul Colonel loan Bogdan a institutiilor 

de invatamant de pe raza localitatii in vederea determinarii 

necesitatii obtinerii avizelor/autorizatiilor de securitate la incendiu; 

~ realizarea corespondentei privind situatiile solicitate de catre I.S.U. 

B-IF, Institutia Prefectului Judetului Ilfov; 

~ propuneri bugetare pentru anul 2019 si previziuni pentru perioada 

2019-2020; 

Serviciul operativ din cadrul primariei a raspuns prompt la solicitarile 

apelurilor primite prin ,, 112"' ce v1zau problemele din teren referitoare la 
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inundatii si alte probleme specifice Serviciului pentru Situatii de Urgenta 

de pe raza localitatii indiferent de ora si zi. 

Instruirea personalului angajat m cadrul pnmane1 m vederea 

perfectionarii cunostintelor in domeniul Securitatea si sanatatea in munca si 

a Situatiilor de Urgenta, lunar si trimestrial. 

Completarea fiselor individuale de instructaj in domeniul S.S.M.-P.S.1. , 

lunar si trimestrial. 
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Activitatea desfasurata pe parcursul anului 2018 m cadrul pnmane1 

Stefanestii de Jos este mmatoarea: 

• Ajutarea unui numar de 10 persoane pentru a-si recolta analizele; 

• Am informat un numar de 60 persoane pentru a merge sa se 

vaccmeze; 

• Am vorbit cu dna. Doctor Rachieru Nicoleta pentru a mscne o 

familie la medicul de familie; 

• 0 serie de cetateni au beneficiat de analize gratuite m cadrul 

policlinicii Liberty din Stefanestii de Jos; 

• Am rezolvat trei certificate tardive; 

• Monitorizarea familiilor Ciocarlie Nicoleta si Paraschiv Petre; 

• Am depistat doua cazuri de rujeola si am ajutat de asemenea la 

intemarea lor la spitalului Matei Bals; 

• De asemenea am mers la diverse anchete sociale, alaturi de colegele 

care fac parte din biroul asistenta sociala si autoritate tutelara; 

• Alaturi de Fundatia Filia am informat femeile din localitate despre 

prevenirea anumitor boli: cancer la san, cancer col uterin, s.a. 

• Am insotit mai multe familii la Comisia de handicap Ilfov; 
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>"' consilierea copiilor romi si impartirea de adeverinte necesare participarii 

admiterii la liceu; 

~ identificarea in format electronic a unei serii de anexe utile cetatenilor 

romani de etnie roma (cerere eliberare acte de identiate, nastere, casatorie, 

deces, ajutor social etc). 

>"' deplasarea in comunitate pentru aplicarea de chestionare necesare studiului 

comunitatii de romi; 

~ deplasare in comunitate pentru a anuta persoane de inceperea cursurilor de 

calificare; 

>"' am constituit doua grupe pentru inceperea cursurilor de initiere 

calculatoare impreuna cu asociatia EUROPE GERNERATION 2000; 

~ preluarea unui numar de 5 persoane in audienta si incercarea solutionarii 

problemelor; 

~ redactarea unor cereri si intocmirea dosarului pentru primirea ajutorului 

social; 

~ deplasarea in comunitate pentru aplicarea chestionarelor necesare studiului 

comunitatii de romi; 

>"' campanie de infonnare in comunitatea de romi si la Scoala Gimnaziala Nr. 

1 Stefanestii de Jos, privind accesul elevilor de etnie roma in invatamantul 

liceal si universitar pe locurile special destinate acestora; 

~ identificarea persoanelor de etnie roma care beneficieaza de prevederile 

90 



ROMANIA 
JUDETUL ILFOV 

PRIMARIA COMUNEI ~TEFANE~TII DE JOS 
~os. ~tefiine~ti or. 116, Comuna ~tefane~tii de Jos, jud. Ilfov 

Tel/fax: 021-361.35.29 
www.primariastefanesti.ro ; office@primariastefanesti.ro 

legii 416/2001, privind venitul minim garantat; 

~ .JI• 
romania2019.eu 
~~'OCadJlh.niE~ 

~ deplasare in comunitate pentru a anuta persoanele de etnie roma de 

ineperea cursurilor de calificare; 

~ campanie de informare in comunitatea de romi si la Scoala Gimnaziala Nr. 

I Stefanestii de Jos, privind accesul elevilor de etnie roma in invatamantul 

liceal si universitar pe Iocurile special destinate acestora; 

~ eliberarea unui numar de 5 recomandari pentru elevii de etnie roma 

necesare inscrierii acestora la adimiterea in liceu; 

~ intrunirea cu membrii D.A.S. - Directia de Ajutor Social, in vederea 

verificarii persoanelor ce au primit ajutor de urgenta si ajutorul social de la 

stat; 

~ analiza veniturilor / situatia socio-economica in comunitate; 

~ promovarea la nivelul comunitatii a politicilor afirmative pentru romi in 

sistemul educational (locuri speciale in licee, facultati). 

~ crearea unei haze de date cu o parte din membri comunitatii; 

~ deplasarea alaturi de 15 persoane la AJOFM ILFOV pentru cautarea unui 

loc de munca; 

~ promovarea la nivelul comunitatii a politicilor afirmative pentru romi in 

sistemul educational (locuri speciale in licee, facultati); 

~ crearea unei haze de date cu contactele autoritatilor si institutiilor locale 

de pe raza judetului Ilfov; 

~ am facilitat intalnirea unor asociatii si firme care au in derulare proiecte de 

calificare cu membrii comunitati; 

~ am inceput cursurile de calificare cu un numar de 400 de persoane pe 
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};>, am avut intlniri cu membrii comunitatii pentru consultarea situatiilor 

copiilor care lipsesc de la scoala; 

};>, am invitat la Scoala Gimnaziala Nr 1 Stefanestii de Jos un reprezentant al 

Fundatiei Habitat si impreuna cu o parte din membrii comunitatii am 

discutat despre persoanele nevoiase care am putea sa-i ajutam in viitorul 

apropiat; 

};>, am initiat un parteneriat cu reprezentantul Fundatiei Crucea Rosie - filiala 

Ilfov, domnul Mihalache Nicolae, unde s-a dicutat cu femile din 

comunitate; 

~ 1mpreuna cu asociatia EURAM am initiat si inceput un proiect de 

infumusetare a scolii, plantand diferite flori si arbusti; 

~ am eliberat un numar de 60 de recomandari pentru elevi romi; 

PRIMAR 

STEFAN Ionel Rob 
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