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ANUNT

Primaria Comunei Stefinestii de Jos organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a functiilor contractuale vacante de :

- 1 post Sofer — Compartimentul Monitorizare Unititi de fnvd)tdmﬁnt;

- 1 post Muncitor necalificat — Compartimentul Monitorizare Unititi de Invitimant;
Concursul se organizeazd la sediul primdriei Stefanestii de Jos din Sos. Stefanesti nr. 116, comuna
Stefanestii de Jos, judetul Ilfov, in data 11 Septembrie 2018 ora 11:00 — proba scrisa/practica, iar interviul
va avea loc in data de 12.09.2018.

Dosarul de inscriere va contine urmdtoarele documente:
- cerere de inscriere adresatd conducdtorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;
- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

- copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea
in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

- curriculum vitae;

Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de Sofer — Compartimentul Monitorizare Unitdfi
de Invitimant :
- Studii generale;

- Permis de conducere categoria B;

Dosarele de concurs se depun la sediul Priméariei comunei Stefanestii de Jos din Sos. Stefdnesti nr.
116, comuna Stefanestii de Jos, judetul Ilifov, in termen de 10 de zile lucratoare de la data publicarii
anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a [ll-a, respectiv de la data de 20.08.2018 pana la data
de 31.09.2018. Selectia dosarelor de concurs se realizeaza in 2 zile lucritoare de la expirarea datei limita de
depunere a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face pand in
data de 04.09.2018, ora 15:00.



Dosarul trebuie sd contind in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 6) din Hotararea nr.
286/2011 (*actualizata*), iar documentele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii si
certificarii. Conditiile de participare la concurs si bibliografia se afiseaza la sediul institutiei si pe site-ul
Primariei Comunei Stefanestii de Jos. Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute

la telefon 021.361.35.29, persoana de contact doamna Hariga Georgiana — Expert Primaria Stefanestii de
Jos.

szllograf ia pentru postul de Sofer :
Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata cu modificarile si completarile
ulteioare;

- Legeanr. 477/2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

- Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii, republicata cu modificérile si completarile ulterioare;

Atributii pentru Sofer — Compartimentul Monitorizare Unititi de Invitimant :

- 1nainte de a pleca in cursa are obligatia sd verifice starea tehnica a autovehiculului pe care il
conduce;

- efectueaza ingrijirea zilnica a autovehiculului;

- nu pleacd in cursa dacd constatd defectiuni / nereguli ale autovehiculului si isi anuntd imediat
superiorul pentru a se remedia defectiunile;

- mentine starea tehnica corespunzatoare a autovehiculului avut in primire;

- parcheazd autovehiculul respectand regulile de parcare;

- se preocupd permanent de imbunitatirea cunostintelor sale profesionale si legislative in domeniul
transporturilor;

- executd operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectand disciplina
muncii;

- se comportd civilizat in relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de
control;

- respectd regulamentul de ordine interioara;

- intocmeste referate de necesitate in vederea repararii sau intretinerii autovehiculului pe care 1l are in
dotare;

- comunica imediat sefului direct - telefonic sau prin orice alt mijloc — orice eveniment de circulatie
in care este implicat;

- are obligatia s nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pand la sosirea organelor
politiei si s& asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, dacd acesta a avut cd rezultat moartea,
vitamarea integritdtii corporale sau a santatii vreunei persoane sau dacd accidentul constituie
infractiune sau s-a produs cd urmare a unei infractiuni;

- pastreazd confidentialitatea in legdturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

- raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupd caz, pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;

- indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere.



Atributii pentru Muncitor necalificat — Compartimentul Monitorizare Unitati de fnvd;‘dmdnt 3

Participd la lucrarile de igienizare a locului de munca;

Participa, in limita timpului disponibil, si la alte activitati specifice serviciului de salubrizare
(lucrdri intretinere spatii verzi, asigurarea selectivitatii deseurilor)

Nu paraseste locul de munca dect in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefului ierarhic;

Se ingrijeste de aspectul si curafenia spatiilor verzi;

Executa lucrari de intretinere si reparatii acolo unde se impune;

Executd lucrdri de sdpat peluze in vederea infiintarii de noi culturi floricole;

Executa lucrari de irigare si udari normale a florilor si spatiilor verzi ;

Executa lucréri de fertilizare si igienizare ;

Intretine gardurile vii situate pe suprafetele administrate;

Informeaza conducerea unitaii asupra tuturor problemelor ivite in buna desfasurare a activitatilor
zilnice;

Efectuarea activitatilor consemnate in fisa postului sau cele solicitate de personalul ierarhic
superior;

indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere.

PRIMAR,
STEFAN IONEL ROBERT




