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Primiria Comunei $tefineqtii de Jos organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadd

nedeterminatd a funcfiilor contractuale vacante de :

- 1 post $ofer - Compartimentul Monitorizare (Jnitdli de invdfimhnt;
- 1 post Muncitor necalfficat - Compartimentul Monitorizure Unitdyi cte invdldmdnt;

Concursul se organizeazdla sediul primdriei $tefrneqtii de Jos din $os. $tefrnesti nr. 116, comuna

$tefbneEtii de Jos, judelul llfov, in data 11 Septembrie 2018 orz 11:00 - proba scrisd/practicl,iar interviul
va avea loc in data de 12.09.2018.

Dosarul de inscriere vu contine urmdtoarele documente:
- cerere de inscriere adresatd conducdtorului autorit[1ii sau institutiei publice organizatoare;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializdri, copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifi ce;

- copia carnetului de muncd, conformd cu originalul, sau, dupd caz, o adeverinjd care s[ ateste vechimea

in munc[, in meserie qi/sau in specialitatea studiilor;
- cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s6-l facd

incompatibil cu funclia pentru care candideazd;

- adeverinf[ medicalb care sd ateste starea de s[ndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de c[tre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitAtile sanitare

abilitate;
- curriculum vitae;

Condilii speci.fice de participare la concurs pentru postul de $ofer - Compartimentul Monitorizare Unitdli
de invd{dmdnt ;

- Studii generale;

- Permis de conducere categoria B;
Dosarele de concurs se depun la sediul Prim[riei comunei $tefinegtii de Jos din $os. $tefbnesti nr.

116, comuna $te{bne;tii de Jos, judeful Ilfov, in termen de l0 de zile lucrdtoare de la data public[rii
anunfului in Monitorul Oficial al Romdniei,Parteaalll-a, respectiv de la data de 20.08.2018 pAn[ ladata
de 3 1 .09.2018. Seleclia dosarelor de concurs se rcalizeazain 2 zile lucrdtoare de la expirarea datei limit[ de

depunere a dosarelor, cu menliunea ,,ADMIS" sau ,,RESPINS". Afiqarea rezultatelor se va face pAnd in
data de 04.09.2018. ora 15:00.



Dosarul trebuie sd confind in mod obligatoriu documentele prevdzute la art.6) din Hot[rdrea nr.

28612011 (*actualizat6*), iar documentele vor fi prezentate qi in original in vederea verificdrii gi

certificdrii. Condiliile de participare la concurs gi bibliografia se afiqeazd,la sediul instituliei gi pe site-ul

Prim[riei Comunei $te{bnegtii de Jos. Alte informatrii referitoare la organizarea concursului pot fi oblinute
la telefon 021.361.35.29, persoana de contact doamna Hariga Georgiana - Expert Primdria $teldnegtii de

Jos.

BibliogruJia pentru postul de $ofer :
- Legeanr.21512001 privind administralia public[ localf,, republicatd cu modificdrile gi completdrile

ulteioare;
- Legea nr. 47712004 privind codul de conduitd a personalului contractual din autoritdlile $i

instituliile publice;
- Legea nr. 5312003 - Codul Muncii, republicatd cu modific[rile gi complet[rile ulterioare;

Atribulii pentru $ofer - Compurtimentul Monitorizure (/nitdli de invdldmhil :

- inainte de a pleca in cursa are obliga{ia s[ verifice starea tehnicd a autovehiculului pe care il
conduce;

- efectueazd ingrijir ea zilnicd a autovehiculului ;

- nu pleac[ in cursa dac[ constat[ defec]iuni / nereguli ale autovehiculului gi igi anunJd imediat
superiorul pentru a se remedia defecJiunile;

- menline starea tehnicd corespunzltoare a autovehiculului avut in primire;
- parcheazd autovehiculul respectAnd regulile de parcare;
- se preocupd permanent de imbun[tillirea cunogtinjelor sale profesionale gi legislative in domeniul

transporturilor;
- executd operativ qi corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectdnd disciplinl

muncii;
- se comportd civilizat in relaliile cu cetdlenii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici gi organele de

control;
- respect[ regulamentul de ordine interioar[;
- intocmeqte referate de necesitate in vederearepardrii sau intrefinerii autovehiculului pe care il are in

dotare;
- comunica imediat gefului direct - telefonic sau prin orice alt mijloc - orice eveniment de circulaJie

in care este implicat;
- are obligalia sd nu schimbe pozilia autovehiculului implicat in accident, pdnd la sosirea organelor

poli{iei gi sd asigure pdstrarea urmelor la locul accidentului,dacd acesta a avut c6,rezultat moartea,
vdtdmarea integritdlii corporale sau a sAndtdfii vreunei persoane sau dac[ accidentul constituie
infracliune sau s-a produs cd urmare a unei infracliuni;

- pdstreaz[ confidenfialitatea in legdtur[ cu faptele, informaliile sau documentele de care ia
cunoqtinld in exercitarea atribufiilor de serviciu;

- r[spunde disciplinar, contravenlional, material, civil sau penal dupd caz, pentru inc[lcarea
indatoririlor de serviciu;

- indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere.



Atribulii pentru Muncitor necalificat - Compartimentul Monitorizare (Jnitdli de invdldmdnt :

- Participd la lucrdrile de igienizare a locului de muncd;
- ParticipS, in limita timpului disponibil, qi la alte activitdli specifice serviciului de salubrizare

(lucrdri intrelinere spafii verzi, asigurarea selectivitdfii deqeurilor)
- Nu pdrdsegte locul de muncd decdt in cazuri deosebite qi numai cu aprobarea sefului ierarhic;- Se ingrijegte de aspectul gi curd{enia spa}iilor verzi;
- Executd lucrdri de intrelinere gi reparafii acolo unde se impune;
- Executd lucrdri de sdpat peluze in vederea ?nfiinldrii de noi culturi floricole;
- Executd lucrdri de irigare qi udari normale a florilor gi spaliilor verzi;
- Execut[ lucrdri de fertilizare gi igienizare ;

- intreline gardurile vii situate pe suprafelele administrate;
- Informeazd conducerea unit[ii asupra tuturor problemelor ivite in buna desfdqurare a activitdlilor

zilnice;
- Efectuarea activitalilor consemnate in

superior;
fiqa postului sau cele solicitate de personalul ierarhic

- Indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere.

PRIMAR,
STEFAN IONEL ROBERT


